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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga organizacji seminarium wspoipracy miedzyinstytucjonalnej dla
przedstawicieli instytucji pomocy spotecznej, podmiotéw zajmujacych sie
pomoca i integracjg spoteczng, instytucji wspierania rodziny, pieczy zastepczej
i adopcji z wojewddztwa warminsko-mazurskiego w zwigzku z realizacjg projektu
~opojna Polityka Spoteczna Warmii i Mazur” dofinansowanego w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

MIEJSCE 1. Obiekt potozony na terenie miasta Szczytno w wojewddztwie warminsko-

SPOTKANIA mazurskim.

2. Miejsce realizacji spotkania powinno by¢ usytuowane tak, aby mozliwy byt
dojazd za pomocg publicznych srodkéw transportu.

DOSTEPNOSC Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit obiekt oraz przeznaczone na
potrzeby zorganizowania spotkania przestrzenie (sala przeznaczona na
spotkanie i sala do spozywania positku) oraz ciggi komunikacyjne, ktére bedag
dostosowane do potrzeb osob ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z
warunkami zawartymi w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (m.in. dla oséb z
niepetnosprawnosciami), w tym:

1. wejscie do budynku, w ktérym bedzie odbywac sie spotkanie, jest na
poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku (lub przed wejsciem
do budynku) zastosowano schody, to jest winda, dostepny podjazd lub
sprawna platforma przychodowa, o ile to mozliwe, zainstalowana przy
wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych,

2. na kondygnacjach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnoscig
znajdujg sie przystosowane toalety,

3. o ile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam,
elementdéw dekoraciji, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o szczegdélnych potrzebach
uczestnikow spotkania, w terminie na min. 3 dni roboczych przed wyznaczong

datg spotkania.
TERMIN 1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamodwienia
SPOTKANIA w terminie 26 listopada 2025 r.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany terminu
spotkania po wczesniejszym uzgodnieniu go z Wykonawcg. Zamawiajgcy
zastrzega, iz ewentualna zmiana terminu nastgpi nie pdzniej niz na 14 dni
przed ustalonym terminem spotkania.
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UCZESTNICY
SPOTKANIA

1.

W spotkaniu uczestniczy¢ bedg przedstawiciele instytucji pomocy
spotecznej, podmiotdéw zajmujgcych sie pomocg i integracjg spoteczna,
instytucji wspierania rodziny, pieczy zastepczej i adopcji w wojewodztwie
warminsko-mazurskim oraz pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko —
Mazurskiego w Olsztynie.

tgcznie w spotkaniu udziat wezmie 30 osob.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej liczby

uczestnikow spotkania maksymalnie o 5 oséb.
Ostateczna liczba uczestnikow spotkania zostanie podana Wykonawcy
najpdzniej na 3 dni robocze przed spotkaniem.

ZADANIA, KTORE
WYKONUJE
ZAMAWIAJACY

. Rekrutacja uczestnikow.
. Informowanie uczestnikow o programie i szczegoétach spotkania.
. Rejestracja uczestnikow.

WYMOGI
DOTYCZACE
OBIEKTU | SALI

N RPWDN PP

10.
11.

. Sala powinna by¢ dostepna dla organizatora przez min. 5 godzin.
. Sala powinna by¢ klimatyzowana oraz dostosowana do potrzeb osob

Z niepetnosprawnosciami.

. Sala powinna swobodnie pomiesci¢ 35 osoéb (miejsca siedzgce) podczas

jednego spotkania.

. Miejsce na serwis kawowy i obiad musi znajdowac sie w innej sali niz sala

przeznaczona na spotkanie.

. Sala przeznaczona na spotkanie oraz sala do positku muszg by¢

zlokalizowane w tym samym obiekcie.

. Sala musi by¢ wyposazona w sprzet nagtosnieniowy wraz z 2 mikrofonami

bezprzewodowymi i zapasowymi bateriami oraz laptop, dostep do
Internetu, sprzet do prezentaciji (rzutnik, ekran, pilot do zmiany slajdéw),
flipchart z kartkami oraz markery (min. 6 sztuk w trzech kolorach).

. Sala musi by¢ odpowiednio wyciszona i posiada¢ naturalne swiatto

dzienne lub oswietlenie niemeczgce dla oczu.

. Temperatura w sali musi by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikéw, nie

nizsza jednak niz 21°C.

. Zamawiajgcy wymaga ustawienia 30 krzeset od zewnetrznej strony stotow

w tzw. podkowe (litera U) oraz stotu prezydialnego na szczycie, ktore
pomiesci 4 osoby (prowadzacy i organizatorzy) w sali.

Wykonawca zapewni bezptatne szatnie oraz toalety.

Wykonawca zapewni miejsce oraz stolik i dwa krzesta na prowadzenie
sekretariatu — rejestracji uczestnikow.

WYMOGI
DOTYCZACE
REALIZACJI
USLUGI
ZAPEWNIENIA
WYZYWIENIA

. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia petnego menu

przewidzianego na spotkanie do akceptacji Zamawiajgcego co najmniej na
3 dni robocze przed organizacjg spotkania.

. W sktad wyzywienia wchodzi obiad i serwis kawowy ciggty:

a) Obiad w formie bufetu — minimalne wymagania: mozliwos¢ wyboru
Z co najmniej 2 rodzajéw dan (jedno miesne, jedno wegetarianskie),
2 rodzajow surowek, 2 rodzajow zup. Napoje: 2 rodzaje sokéw owocowych
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100%, woda gazowana i niegazowana w szklanych dzbankach.

b) Serwis kawowy ciaglty — minimalne wymagania: kawa z ekspresu
cisnieniowego, herbata zielona, owocowa i zwykfa — bez ograniczen,

w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna, min. 2 rodzaje sokéw owocowych
100% min. 250 ml na osobe w szklanych butelkach lub dzbankach, stone
i stodkie przekaski, dwa rodzaje ciast, owoce sezonowe (min. 3 rodzaje
owocow). Serwis kawowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikéw na 1
godzine przed rozpoczeciem spotkania.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia specjalnego,
wg. zadeklarowanej przez uczestnika diety (np. bezglutenowej,
bezlaktozowej, wegetarianskiej itp.). Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na
3 dni roboczych przed planowanym terminem spotkania.

OZNAKOWANIE

Wykonawca oznakuje wejscia do obiektu materiatami informacyjnymi,

OBIEKTU zgodnie ze wskazoéwkami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze informacije
dot. sposobu oznakowania pomieszczen na 3 dni robocze przed planowanym
spotkaniem.

INNE WARUNKI 1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce dania

ORGANIZACJI byty: bezwzglednie swieze, przygotowane ze swiezych produktéw oraz

SPOTKANIA miaty estetyczny wyglad, przygotowane na bazie produktéw o najwyzszej

jakosci oraz posiadaty odpowiednie walory smakowe i zapachowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podawania potraw w zastawie stotowej
do ponownego wykorzystania dostosowanej do rodzaju potraw i napojow
oraz zapewnienia sprzetdow gwarantujgcych podawanie positkow
z utrzymaniem witasciwej temperatury dan i standardu. Wykluczone jest
uzywanie naczyn i sztu¢céw jednorazowych.

3. Zamawiajgcy wymaga rowniez dostepnej jednej osoby ze strony obiektu
do kontaktu z organizatorami w trakcie trwania spotkania.

4. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow
spotkania w bezposrednim sgsiedztwie miejsca spotkania.




