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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa organizacja 3 konferencji stacjonarnych

w 3 subregionach wojewoddztwa warminsko-mazurskiego, po jednej odpowiednio w Olsztynie, Elblagu
i Etku. Konferencje poswiecone beda promocji uczenia sie przez cate zycie w celu utrzymania
i nabywania umiejetnosci, ktére pozwolg kazdemu czlowiekowi w pelni uczestniczy¢ w zyciu

spoteczenstwa i skutecznie radzi¢ sobie ze zmianami na rynku pracy.

Konferencje beda promowaly ide nieustannego rozwoju osobistego i zawodowego w zmieniajagcym
sie Swiecie, a zwlaszcza edukacje nieformalng i pozaformalna. W obliczu dynamicznych zmian
technologicznych, spotecznych i gospodarczych, zdobywanie nowych kompetencji oraz
aktualizowanie juz posiadanej wiedzy stato sie koniecznoscia. Zaproszeni prelegenci podzielg sie
Z uczestnikami wydarzenia swoimi przemysleniami i spojrzeniem na proces uczenia sie przez cate
zycie. Konferencje majg za zadanie przedstawi¢ edukacje (formalng, pozaformalng i nieformalna)
w innym Swietle, wskaza¢ waznag role rozwoju umiejetnosci na kazdym etapie zycia cztowieka (w celu
wydtuzenia aktywnosci edukacyjnej mieszkancéw wojewddztwa warminisko-mazurskiego, jej wptywu

na rozwoj spotecznosci lokalnych i relacje miedzypokoleniowe).

Konferencje beda przestrzenig do wymiany doswiadczen, dobrych praktyk i innowacyjnych rozwigzan

w zakresie edukacji formalnej, pozaformalnej i nieformalnej. Umozliwig one dialog pomiedzy
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przedstawicielami réznych Srodowisk m. in.: edukacji, rynku pracy, administracji publicznej
i organizacji pozarzadowych. Dzieki temu mozliwe jest tworzenie spojnych strategii wspierajgcych
rozwéj kompetencji przez cate zycie, co sprzyja budowaniu spoteczenstwa wiedzy, wigczajacego

i odpornego na zmiany.

Ponadto konferencje te podkreslaja znaczenie dostepnosci edukacji dla os6b w kazdym wieku,
niezaleznie od ich sytuacji zyciowej, co ma szczegélne znaczenie dla wyréwnywania szans

i przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu.

Podczas konferencji zostang oméwione aktualne trendy i wyzwania zwigzane z kulturg uczenia sie
przez cale zycie, zaprezentowane zostang innowacyjne metody i narzedzia wspierajgce rozwoj
osobisty oraz zawodowy, konferencje beda przestrzenia do promocji idei ciggtego ksztatcenia
i samoksztalcenia we wszystkich sferach zycia, a ich program bedzie uwzgledniat specyficzne dla

subregionu rozwigzania.

Il. KONFERENCJA - WYMAGANIA SZCZEGOLOWE

1. Do zadah Wykonawcy przy organizacji kazdej konferencji bedzie nalezato:
A. zapewnienie sali, w ktérej bedzie prowadzona konferencja wraz z calym zapleczem
technicznym oraz obstuga techniczna,
zapewnienie prowadzacego konferencje oraz prelegentéw,
rekrutacja uczestnikoéw konferenciji,
zapewnienia dostepnosci konferencji dla oséb gtuchych i niedostyszacych,
zapewnienie ustugi gastronomicznej/ cateringu dla maksymalnie 180 oséb w Olsztynie,
zapewnienie ustugi gastronomicznej/ cateringu dla maksymalnie 130 oséb w Elblagu,

zapewnienie ustugi gastronomicznej/ cateringu dla maksymalnie 130 oséb w Etku,

I 6 mmoO0O W

przygotowanie banerow internetowych, projektu graficznego zaproszenia elektronicznego oraz

identyfikatorow dla uczestnikow konferenciji,

zapewnienie toreb z materiatami informacyjno-promocyjnymi,

J. zapewnienie 3 stoisk i materiatéw dla wystawcow w kazdym z subregionéw,
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K. zapewnienie koordynatora dziatan i jego zastepcy - osoba ta zobowigzana jest do statej
konsultacji z Zamawiajagcym w zakresie prawidlowej organizacji i obstugi przedmiotu
zamoéwienia. Koordynator odpowiedzialny jest za realizacje kreatywnego konceptu konferenciji

w poszczegolnych jego elementach.

2. Termin konferencji: IV kwartat 2025 - Il kwartat 2026
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu konferencji najp6zniej na 45 dni kalendarzowych
przed planowang datg konferencji, jednak jej organizacja odbedzie sie nie pézniej niz do 30 kwietnia

2026 r. Od wskazanego terminu konferencji warunkuje sie dalsze prace organizacyjne.

3. Uczestnicy, rekrutacja

Wykonawca zrekrutuje uczestnikow konferencji, ktorymi beda: beneficjenci i potencjalni beneficjenci
Funduszy Europejskich w tym: przedstawiciele szkdt, organizacje/instytucje edukacyjno-o$wiatowe,
jednostki samorzadu terytorialnego, organizacje pozarzadowe, przedsiebiorcy dziatajgcy na terenie
wojewoOdztwa warminsko-mazurskiego oraz mieszkancy wojewddztwa zainteresowani tematem
edukacji i promocji uczenia sie przez cate zycie (osoby doroste o zrdéznicowanej sytuacji na rynku

pracy np.: pracujace, bezrobotne, poszukujgce pracy lub chcace jg zmienié, studenci).

Rekrutacja odbedzie sie dwutorowo - rekrutacja zamknieta i rekrutacja otwarta.

- rekrutacja zamknieta:

W pierwszej kolejnosci Wykonawca bedzie rekrutowat uczestnikéw z listy instytucji, ktérg otrzyma od
Zamawiajgcego. Zamawiajacy najpozniej 25 dni roboczych przed planowang datg kazdej konferenciji
przedstawi Wykonawcy liste oséb/ podmiotéw/ instytucji w celu przeprowadzenia rekrutacji.
Przedmiotowa lista bedzie zawierata: imiona i nazwiska, nazwy podmiotéw, nazwy instytucji, adresy
e-mail (o ile Zamawiajacy takie posiada). Minimalng liczbe uczestnikbw do zrekrutowania z listy
Zamawiajacy wskaze w uzgodnionym z Wykonawca terminie. Najp6zniej 20 dni roboczych przed datg
kazdej konferencji Wykonawca rozesle zaproszenia elektroniczne wraz z linkiem do formularza
zgtoszeniowego do os6b / podmiotéw/ instytucji z listy przekazanej przez Zamawiajacego.
Wykonawca bedzie informowat Zamawiajacego o postepach badz problemach w rekrutacji minimum

raz na 5 dni kalendarzowych.

- rekrutacja otwarta dla mieszkaiicéw wojewédztwa warminsko-mazurskiego:
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Wykonawca przygotuje zaproszenie elektroniczne zawierajace link do formularza zgtoszeniowego,
ktore przekaze Zamawiajgcemu celem zamieszczenia na  stronie internetowe]
https://warmia.mazury.pl oraz w mediach spotecznosciowych projektu. Zamieszczenie zaproszenia
nastgpi najpozniej w terminie 20 dni roboczych przed datg kazdej konferencji. O zakwalifikowaniu do
konferencji decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Mieszkancy wojewddztwa warminsko-mazurskiego, ktérzy
nie dostang sie na liste uczestnikbw zostang umieszczeni na liscie rezerwowej. Z uwagi na
dwutorowy przebieg rekrutacji liczba uczestnikbw do zrekrutowania w rekrutacji otwartej zostanie
podana Wykonawcy w uzgodnionym terminie jednak nie p6zniej niz 20 dni roboczych przed datg
kazdej konferencji

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w ciggu 10 dni roboczych po podpisaniu umowy 2 projekty
zaproszenia elektronicznego. Zamawiajgcy zaakceptuje jeden z projektéw lub zgtosi uwagi w ciggu

5 dni kalendarzowych od otrzymania projektu zaproszenia elektronicznego. Wykonawca naniesie
niezwtocznie poprawki i ponownie przedstawi projekt/projekty do akceptacji. Projekt musi ostatecznie
zostac zaakceptowany przez Zamawiajacego.

Formularz zgtoszeniowy powinien zawiera¢ m.in.: imig, nazwisko, nazwe Instytucji, mail, telefon,
pytanie o specjalne potrzeby takie jak m.in.: dieta, petla indukcyjna.

Whnioskodawca odpowiada za pozyskanie i przechowywanie danych z formularza zgtoszeniowego.

Po zakoriczonym procesie rekrutacji, jednak najp6zniej na 6 dni kalendarzowych przed planowang
datg kazdej konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajacemu ostateczng liczbe uczestnikéw oraz
liste rezerwowg. W przypadku zdarzen losowych czy rezygnacji z uczestnictwa Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ uzupetnienia sktadu uczestnikow projektu z listy rezerwowe;.

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia rekrutacji w porozumieniu z Zamawiajacym

i za jego akceptacja.

4. Zapewnienie sali, w ktérej bedzie prowadzona konferencja wraz z catym zapleczem

technicznym oraz obstuga techniczna

4.1 Lokalizacja konferencji:
a) Olsztyn, wojewddztwo warminsko-mazurskie.

Liczba oséb na konferencji: maksymalnie 180, jednak nie mniej niz 150.
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https://warmia.mazury.pl/

Godziny trwania konferencji: 10:00-14:00

b) Elblag, wojewddztwo warminsko-mazurskie.

Liczba oséb na konferencji: maksymalnie 130, jednak nie mniej niz 110.

Godziny trwania konferencji: 10:00-14:00

c) Elk, wojewodztwo warminsko-mazurskie.

Liczba oséb na konferencji: maksymalnie 130, jednak nie mniej niz 110.

Godziny trwania konferencji: 10:00-14:00

4.2 Obiekti sala konferencyjna:

Najpbdzniej na 50 dni kalendarzowych przed kazdg konferencja Wykonawca pisemnie zaproponuje
minimum 3 obiekty z kazdego subregionu, z czego Zamawiajgcy wybierze jedno miejsce w Olsztynie,
Elblagu i Etku. Budynek musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym budynku oraz odrzucenia
zaproponowanego budynku w sytuacji, w ktorej nie spetnia on wymagan zawartych w niniejszym
SOPZ.

UWAGA: Obiekt powinien by¢ zlokalizowany w miejscu zapewniajagcym dogodny dojazd i dostepnosé
komunikacyjna. Obiekt zaproponowany przez Wykonawce musi spetnia¢ warunki dostepnosci zapisane
w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027. Obiekt powinien zapewniac: sale ,gtébwng” mieszczgcg co najmniej 180/130/130 uczestnikow w
ukladzie teatralnym lub innym wskazanym przez Zamawiajgcego oraz dodatkowa przestrzen do
organizacji wydarzeh towarzyszacych, takich jak: szerokie korytarze. Obiekt musi posiadac
infrastrukture sanitarng dostosowang do liczby uczestnikéw (zgodnie z przepisami sanitarnymi i BHP)
oraz by¢ przystosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. W obiekcie musza by¢ bezptatne
toalety, w tym toalety dla os6b z niepetnosprawnosciami, znajdujgce sie na tym samym poziomie co

sala konferencyjna, bezptatng szatnie, bezptatny parking na co najmniej 50 aut osobowych, ktére beda
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zarezerwowane wytacznie dla gosci konferencji [ Zamawiajgcego lub

w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego, ogolnodostepne miejsca
parkingowe, miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie punktu rejestracyjnego, klimatyzacje lub
inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18-21°C oraz

wilgotno$¢ 45-60%.

UWAGA: Wykonawca zapewni widoczne dla uczestnikow oznakowanie wskazujace szatnie, punkt
rejestracji, sale gtéwna oraz catering (plansze, strzatki wiodgce itp.), zas sala gtéwna, na ktorej
odbywac sie bedzie konferencja oznaczona zostanie tablicami informacyjnymi (zgodnie z ich
przeznaczeniem, w sposob ustalony z Zamawiajacym, przy zachowaniu prawidlowego oznaczenia
logotypow. Niezbedne zestawienie znakow KPO, barwy RP oraz NGEU oraz zasady oznakowania
znajdujg sie w aktualnej Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (na str.37),
dostepnych pod linkiem: https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo
Zestawienie znakéw w wersji petnokolorowej wymagane przez Zamawiajacego powinno dodatkowo

zawiera¢ symbol Warmia- Mazury, logotyp dostepny na stronie:

https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/logotypy-do-pobrania

Wszelkie dziatania podejmowane w ramach zamdwienia musza zosta¢ odpowiednio oznakowane,
w tym: logo KPO oraz logo projektu. Wykonawca nie stosuje zadnych innych oznaczen, nie moze
umieszczac logo swojej firmy, prelegentdw, itp.

https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promociji-i-informacji-kpo/

Wymagane przez Zamawiajacego zestawienie znakéw:

- Wz6r zestawienia znakéw KPO, barwy RP oraz NGEU.
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https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/logotypy-do-pobrania
https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo

* Zestawienie znakow KPO, barw RP i NextGenerationEU zawsze wystepuje w wersji
petnokolorowe;.
W przypadku zastosowania wersji achromatycznej nie umieszcza sie znaku barw RP.
Warianty achromatyczne znakéw maja zastosowanie wytacznie na tych nos$nikach
komunikacji, gdzie wykorzystanie wersji petnokolorowych jest niemozliwe ze wzgledéw
technicznych (na przyktad ttoczenie, grawerunek itp.)

- Wzér nadruku autorskiej grafiki WZK:

CTERTS

\WARHMIA Mazuzy

* Na etapie realizacji umowy Zamawiajacy wysle plik wektorowy w pdf.
Wzér nadruku hasztagéw:
#SiecLiderowKompetencji

* Wymagana czcionka Arial, wielkos¢ dopasowana do materiatdw promocyjnych i ich umiejscowienia.
Technologia i powierzchnia nadruku odpowiednio dobrana, aby nadruk byt czytelny, wyrazny i trwaty.

UWAGA: Na terenie obiektu, w bliskim sgsiedztwie sali konferencyjnej Wykonawca zapewni
pomieszczenie na biuro Zamawiajacego (minimum 20 m?), wyposazone w minimum
4 krzesta lub fotele, szafke na materialy oraz dopasowany wysokosciag st6t pozwalajacy
na wygodng prace, oraz dostep do Internetu. Pomieszczenie to bedzie do dyspozycji
Zamawiajgcego na minimum 3 dni robocze przed terminem konferencji celem np.
wczesniejszego przywiezienia i przygotowania materialdw informacyjno-promocyjnych

oraz zfozenia materiatow konferencyjnych.

Sala konferencyjna: Wykonawca zapewni sale konferencyjng w godz. 8.00-15.00. Lokalizacja sali

usytuowana bedzie w taki sposob, ze zagwarantuje cisze, spokéj ikomfort przeprowadzenia

konferencji. Ostateczna aranzacja sali konferencyjnej bedzie ustalana z Wykonawca po zawarciu

umowy. Sala zlokalizowana bedzie w takiej czesci obiektu, w ktérej nie bedzie prowadzony remont

oraz wyposazona bedzie w:

- krzesta konferencyjne odpowiadajace liczbie uczestnikéw. Krzesta bedg tego samego rodzaju
(0 tym samym stylu, wzorze i kolorze), aich ustawienie wynika¢ bedzie z uzgodnien

z Zamawiajacym. W przypadku wiekszej liczby uczestnikéw konferencji Wykonawca dysponowat
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bedzie dodatkowymi krzestami w liczbie nie wiekszej niz 20 sztuk. Dla os6b na dodatkowych
krzesetkach nie wlicza sie ustugi gastronomicznej. Krzesta ustawione bedg w sposéb
tzw. teatralny.

- stanowisko dla prowadzacego konferencje — pod$wietlana méwnica. Méwnica posiada¢ bedzie
potke, na ktorej bedzie mozna potozy¢ notatki. Do mdwnicy powinien byé przymocowany
bezprzewodowy mikrofon z mozliwoscig wyjecia go i odejscia od méwnicy oraz bezprzewodowy
pilot do zmiany slajdéw. Na przodzie méwnicy zostanie zamontowana tablica (np. wykonana
z plyty PVC) z herbem wojewddztwa warminsko-mazurskiego inazwa konferencji oraz
zestawieniem znakéw KPO (produkcja i umieszczenie tablicy lezy po stronie Wykonawcy). Projekt
tablicy bedzie spojny z innymi dziataniami graficznymi oraz podlega akceptaciji Zamawiajacego.

- laptop (o przekatnej ekranu min. 14 cali) wyposazony w oddzielng mysz komputerowg
(bezprzewodowa), podtaczony do gtosnikdéw. Laptop musi posiada¢ oprogramowanie zgodne
z systemem Windows, umozliwiajagce bezproblemowe wysSwietlanie prezentacji przygotowanych
w programie PowerPoint, odtwarzania filméw, plikow PDF, plikbw obstugiwanych przez programy
Word, Excel (2010+),

- dostep do internetu,

- rzutnik multimedialny,

- ekran projekcyjny do rzutnika multimedialnego

- zestaw nagtosnieniowy: minimum 4 mikrofony bezprzewodowe z nowymi/ natadowanymi
bateriami,

- klimatyzacje/ogrzewanie jako stale elementy infrastruktury pomieszczenia,

- system zaciemniania i sterowania o$wietleniem,

- scene (podest o wymiarach minimum 8 m x 4 m +/- 1 m, wysokos¢ 30 cm +/- 10 cm)
umozliwiajgca swobodne wejscie i zejScie. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze
zrezygnowacé ze sceny na konferencji o czym poinformuje Wykonawce,

- Scena proporcjonalna do wielkosci Sali. Na scenie podswietlana mownica, ekran LED
dostosowany wielkoscig do sceny i Sali. Zapewniony dodatkowy sprzet niezbedny do realizaciji
wydarzenia na wysokim poziomie.

- minimum 1 ekran bezszwowy lub panel diodowy led lub telewizor LCD min. 65 cali ustawiony
z boku sali, tak aby umozliwiC osobom z tylnych rzedow widok na wyswietlang treSC prezentaciji
i widok prelegenta. Na ekranie/ach widoczna bedzie nazwa konferencji, wymagane logotypy

i oznaczenia unijne, zas podczas trwania konferencji obraz osoby wystepujacej oraz prezentacja/

Departament T: +48 89 521 97 00 Certyfikat Systemu
Europejskiego Funduszu Spotecznego F: +48 89 521 9709 Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn E: dfs@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015

ul. Emilii Plater 1 W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006

/\‘ EII_QAAlilOWY Rzeczpospolita Sﬁna:;)v;z?:ngzﬁz x . "*
=~=— oosubowy [ Ptk NextGenerationEU [N WAk



materiat video (za zapewnienie sprzetu video i obstuge techniczng odpowiada Wykonawca).
Ekran/ ekrany/ panele diodowe lub telewizor majg by¢ dostosowane do wielkosci sceny oraz sali.
Dla Zamawiajgcego liczy sie efekt koncowy, tj. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w
trakcie spotkan roboczych lub/i wizji lokalnej niedostatecznej wielkosci ekranu / ekrandéw
Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ dodatkowy/dodatkowe ekran/ekrany lub panele diodowe led

lub telewizor/telewizory.

UWAGA: Wszystkie elementy wyposazenia technicznego bedg ze sobg w peilni kompatybilne,

a parametry techniczne wszystkich urzadzen (np. zasieg mikrofonéw bezprzewodowych, wielko$¢
ekranéw, rodzaj nagtosnienia) musza by¢ dostosowane do warunkéw sali konferencyjnej, takich jak:
specyfika o$wietlenia, akustyka, wielko$¢ itp. Zabezpieczenie sprzetu komputerowego jest
obowigzkiem Wykonawcy (zarbwno fizyczne zabezpieczenie przed kradzieza, jak i ubezpieczenie).
Wykonawca zapewni minimum 1 osobe do obstugi technicznej konferencji, gwarantujgca sprawny
przebieg konferencji pod wzgledem technicznym, ktéra zadba o odpowiedni poziom nagto$nienia
(m.in. za dostosowanie i kontrolowanie poziomoéw gtosnosci mikrofonéw kazdego z prelegentéw,
poziom gtosnosci prezentowanych materiatdbw wideo), podiaczenie prezentacji multimedialnych,
wilasciwe osSwietlenie pomieszczen, wlasciwe ogrzewanie (w tym obstuge klimatyzacji) oraz
przygotowanie zapasowego zestawu nowych Ilub naladowanych baterii do mikrofonéw.

W trakcie trwania konferencji Wykonawca zapewni: nagrywanie (audio-video) prelegentow

i uczestnikow konferencji, zrealizowane za pomocg minimum 1 ruchomej kamery.

UWAGA: Na czas trwania konferencji Wykonawca zapewni 2 osoby do obstugi punktu
rejestracyjnego oraz 1 do obstugi szatni. W przypadku udziatu w konferencji gosci
z zagranicy, osoby te beda musiaty postugiwac sie jezykiem angielskim w stopniu umozliwiajgcym
swobodng komunikacje oraz wyposazy¢ uczestnikbw w sprzet do odstuchu tlumaczenia
symultanicznego. Osoby te powinny by¢ ubrane jednolicie kolorystycznie wg zasad tzw. biznesowego
dress code'u.

UWAGA: Wykonawca odpowiedzialny bedzie za kompleksowe przygotowanie pomieszczen
do konferenciji (tj. ustawienie elementoéw technicznych, sprzetu, o$wietlenia, nagto$nienia, cateringu,

sceny, krzeset) oraz ich uprzatniecie po zakonczonym wydarzeniu.

Departament T: +48 89 521 97 00 Certyfikat Systemu
Europejskiego Funduszu Spotecznego F: +48 89 521 9709 Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn E: dfs@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015

ul. Emilii Plater 1 W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006

wWARMIA
MAZVRY

KRAJOWY Sfinansowane przez . *x
oosupowy [ Foske NextGenerationEU [REEH

‘\\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejskg o
—’



UWAGA: Wykonawca zapewni co najmniej dwie plansze wielkosci formatu B1, ktdre beda
ustawione przy punkcie rejestracyjnym oraz wejSciu na sale konferencyjng, na ktérych bedzie
zaprezentowany program przebiegu konferencji i inne wskazane przez Zamawiajgcego materialy.
Wszystkie projekty wizualizacji wymagaja zatwierdzenia Zamawiajgcego. Wykonawca jest
odpowiedzialny  za produkcje, dostarczenie na miejsce konferencji oraz odpowiednie
wyeksponowanie obydwu plansz.

UWAGA: Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjnej nie moga utrudnia¢ uczestnikom

konferencji swobodnego przemieszczania sie.

5. Zapewnienie prowadzacego i prelegentéw:

5.1 Prowadzacy (konferansjer)

Do poprowadzenia konferencji Wykonawca zapewni konferansjera — o0sobe posiadajgca
doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 4 imprez/konferencji w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, posiadajacg doswiadczenie w pracy jako prezenter/dziennikarz w
telewizji i/lub radiu.

Najpézniej na 50 dni kalendarzowych przed konferencja Wykonawca pisemnie przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje co najmniej 2 o0sOb spetniajgcych ww. wymagania (przedstawi ich
sylwetki oraz posiadane doswiadczenie), sposréd nich Zamawiajacy wybierze 1 osobe. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢, aby w kazdym subregionie wystgpita ta sama osoba.

Wykonawca zorganizuje co najmniej jedno robocze spotkanie przedstawicieli Wykonawcy,
konferansjera i Zamawiajgcego, aby omowi¢ scenariusz i inne szczegoéty organizacyjne. Spotkanie to
odbedzie sie w Olsztynie w formie stacjonarnej lub w formie video/telekonferencji nie pdzniej niz 10

dni kalendarzowych przed konferencja.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu i weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych

opisane kwalifikacje/ doswiadczenie oséb wskazanych przez Wykonawce.

UWAGA: Prowadzgacy podczas konferencji bedzie kiadt szczegdlny nacisk na interakcje ze
wszystkimi uczestnikami wydarzenia. Tresci podawane beda w zrozumiatych i prostych
przekazach tzn. zdania proste, wyrazajgce emocje, zawierajgce proste, jasne tresci,

przejScia miedzy prelegentami bedg dynamiczne, za$ cata konferencja bedzie podzielona
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na mate czesci (bloki tematyczne). Prowadzacy bedzie aktywizowat uczestnikéw, m.in.
zachecajac do zadawania pytan prelegentom i stosowat inne ewentualne formy aktywizacji
uczestnikbw. Wymogi formalne interakcji z uczestnikami (w tym sposob i forma
prowadzenia interakcji, wylonienia najaktywniejszych uczestnikbéw), dobdr odpowiednich
narzedzi i form aktywizacji naleza do zadan Wykonawcy i wymagajg ustalen

z Zamawiajgcym.
5.2 Prelegenci

Na potrzeby organizacji kazdej konferencji Wykonawca zapewni udziat 5 prelegentéw posiadajacych
nastepujace doswiadczenie i wiedze w obszarze tematdéw wskazanych przez Zamawiajgcego:

1) Wprowadzenie: Uczenie sie przez cate zycie w Swiecie zmian - kompetencije,
motywacje, wyzwania (1 prelegent)

2) Blok 3: Rola edukacji ustawicznej w rozwoju lokalnych spotecznos$ci (1 prelegent)
Lacznie 2 prelegentéw, z ktérych kazdy:

e prowadzit co najmniej 3 warsztaty/seminaria/szkolenia/konferencje, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, w obszarze edukacji dorostych, rozwoju kompetencji,
coachingu, HR, polityki edukacyjnej, socjologii, psychologii lub pokrewnych dziedzin,

e prowadzit co najmniej 1 warsztat/seminarium/szkolenie/konferencje w zakresie aktualnych
trendow i wyzwan zwigzane z uczeniem sie przez cale zycie w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu skladania ofert,

e jest autorem/wspoétautorem min. 2 publikacji lub badan naukowych lub zrealizowat min. 2
projekty w temacie edukacji dorostych, rozwoju kompetencji, polityki edukacyjnej, socjologii,

psychologii lub pokrewnych dziedzin.

3) Blok 1: Miedzypokoleniowe uczenie sie - jak starsi i mlodsi moga sie wzajemnie
wspierac¢? - 1 prelegent, ktéry:

e prowadzit co najmniej 3 warsztaty/seminaria/szkolenia/konferencje, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, w obszarze edukacji dorostych, rozwoju kompetenciji,
coachingu, HR, psychologii, socjologii, pedagogiki lub pokrewnych dziedzin,

e prowadzit co najmniej 1 warsztat/seminarium/szkolenie/konferencje w zakresie aktualnych
trendow i wyzwan zwigzane z uczeniem sie przez cate zycie w okresie ostatnich 2 lat przed

uptywem terminu skiadania ofert,
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e jest autorem/wspoétautorem min. 2 publikacji lub badan naukowych lub zrealizowat min. 2
projekty w temacie edukacji dorostych, rozwoju kompetencji, psychologii, socjologii,

pedagogiki lub pokrewnych dziedzin.

4) Blok 2: Jak motywowaé dorostych do kontynuowania nauki? Neuroréinorodnosé,
Przeszkoda? Dobre praktyki - 2 prelegentéw, z ktérych kazdy:

e prowadzit co najmniej 3 warsztaty/seminaria/szkolenie/konferencje, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, w obszarze edukacji dorostych, rozwoju kompetenciji,
coachingu, psychologii, socjologii, pedagogiki lub pokrewnych dziedzin,

e prowadzit co najmniej 1 warsztat/seminarium/szkolenie/konferencje w zakresie aktualnych
trendow i wyzwan zwigzane z uczeniem sie przez cate zycie w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu skladania ofert,

e jest autorem/wspétautorem min. 2 publikacji lub badan naukowych lub zrealizowat min.
2 projekty w temacie edukacji dorostych, rozwoju kompetencji, socjologii, psychologii,
pedagogiki lub pokrewnych dziedzin.

W terminie do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu:

- 2 prelegentéw z kazdego z modutow 1,2,3,4,5 (wprowadzenie, blok 1, blok 2, blok 3), z ktérych
zostanie wybranych po 1 na kazdy modut.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé, aby w kazdym subregionie wystapily te same osoby w ramach
poszczegdlnych modutow.

Wykonawca przedstawi sylwetki prelegentow, wymagane dos$wiadczenie, dokumenty potwierdzajgce
doswiadczenie i przykladowe nagrania z wystgpien (minimum 30 sekundowe nagranie prezentujgce
styl wystgpienia proponowanej osoby prelegenta).

Dodatkowe wymagania dotyczace prelegenta: Prelegent musi posiada¢ doswiadczenie w aktywnych
prelekcjach na duzych wydarzeniach typu: konferencja, branzowe eventy. Prelegent musi
charakteryzowac sie charyzma, pasja, ktéra odczuwalna bedzie w czasie wystgpienia.

Doktadna dlugos¢ kazdego wystgpienia bedzie do ostatecznego ustalenia z Zamawiajgcym.
Prelegenci zaprezentujg temat, w ktorym sie specjalizuja, o charakterze motywacyjno-informacyjnym

wskazujgc np. dobre praktyki wynikajace z ich doswiadczenia, opowiedza historie inspirujgce
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do rozwoju. Prelegenci beda dostepni dla stuchaczy podczas przerwy kawowej, po swoim

wystgpieniu, oraz maksymalnie godzine po zakoriczeniu konferenciji.

Wykonawca odpowiada za Scistg wspotprace z prelegentami, w tym dostarczenie ewentualnych
prezentacji do wglagdu Zamawiajacemu na minimum 6 dni kalendarzowych przed zaplanowang
konferencja.

Wykonawca zorganizuje co najmniej jedno robocze spotkanie przedstawicieli Wykonawcy,
prelegenta/éw i Zamawiajacego, aby omowi¢ wystapienia i inne szczegoly organizacyjne. Spotkanie
odbedzie sie w Olsztynie w formie stacjonarnej lub w formie video/telekonferencji, nie pdzniej niz
10 dni kalendarzowych przed planowang datg konferencji.

Zmiana prelegentow bedzie mogta zosta¢ dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy oraz za

uprzednia zgoda Zamawiajgcego wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tytut konferencji: ,,Edukacja bez korica: wyzwania i mozliwosci”

Wprowadzenie: Uczenie sie przez cate zycie w Swiecie zmian - kompetencje, motywacije,
wyzwania. (1 prelegent)

Modut 1: Kompetencije przyszitosci — czego powinnismy sie uczyé w XXI wieku?

Modut poswiecony odpowiedzi na pytanie: Jakie kompetencje sa dzi$ i bedg jutro kluczowe. Jaka jest
rola edukacji ustawicznej w rozwoju kompetencji cyfrowych, spotecznych, ekologicznych i z zakresu
obronnosci. Jakie rozwigzania systemowe moga wspiera¢ idee uczenia sie przez cate zycie? Co

motywuje ludzi do cigglego uczenia sie, a co ich zniecheca?

Blok 1: Miedzypokoleniowe uczenie sie - jak starsi i mtodsi moga sie wzajemnie wspieraé?
(1 prelegent)

Modut 2: Mosty zamiast muréw — jak budowaé skuteczne relacje miedzypokoleniowe.

W tym module uczestnicy dowiedzg sie, jak przetamywac stereotypy i uprzedzenia miedzy
pokoleniami. Zaprezentowane zostang min. po 2 dobre praktyki (w Olsztynie - z subregionu
olsztynskiego, w Elblagu - z subregionu elblgskiego, w Etku — z subregionu efckiego), ktére sprzyjajg

otwartemu dialogowi i wzajemnemu szacunkowi.
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Blok 2: Jak motywowaé¢ dorostych do kontynuowania nauki? Neuroréznorodnosé,
Przeszkoda? Dobre praktyki. (2 prelegentéw)

Modut 3: Neurordznorodno$¢ — zrozumienie, akceptacja, motywacja (1 prelegent).

Modut skupia sie na zrozumieniu, czym jest neuroréznorodnos¢ (ADHD, autyzm, dysleksja, etc.)
Uczestnicy dowiedza sie, jakie wyzwania napotykajg osoby doroste neuror6znorodne w procesie
uczenia sie oraz jak budowac srodowisko edukacyjne sprzyjajace ich motywaciji i zaangazowaniu.
Modut 4: Motywacja bez barier — dobre praktyki wspierajgce dorostych w edukaciji (1 prelegent).
Modut skoncentrowany na praktycznych strategiach motywowania dorostych, zwilaszcza tych z
réznorodnymi profilami neurologicznymi. Przedstawione zostang case study, narzedzia i programy
wspierajgce osoby doroste w przezwyciezaniu leku przed nauka, budowaniu poczucia sprawczosci i

trwatego zaangazowania.

Blok 3: Rola edukacji ustawicznej w rozwoju lokalnych spotecznosci. (1 prelegent)

Modut 5: Edukacja ustawiczna jako narzedzie aktywizacji i integracji spotecznej na przyktadzie
poszczegodlnych subregionéw.

Modut skupia sie na roli edukacji ustawicznej w budowaniu wiezi spotecznych, wzmacnianiu kapitatu
spotecznego oraz przeciwdziataniu wykluczeniu. Omoéwione zostang programy edukacyjne, ktore
sprzyjaja zaangazowaniu mieszkancow, integracji miedzypokoleniowej oraz wspieraniu grup
defaworyzowanych. Wplyw edukacji ustawicznej na lokalny rynek pracy, rozwo¢j przedsiebiorczosci,
innowacji spotecznych oraz podnoszenie kompetenciji zawodowych mieszkancow. Zaprezentowane
zostang min. po 2 dobre praktyki (w Olsztynie - z subregionu olsztynskiego, w Elblagu - z subregionu

elblaskiego, w Etku — z subregionu elckiego).

UWAGA: Zamawiajgcy wymaga aby wystgpienia prelegentéw mialy charakter wystgpien TEDx .
Zamawiajacy nie akceptuje sytuacji, ze prelegent bedzie stat przy méwnicy i odczytywat slajdy, gtosit
swoje przemOwienie  stojgc w miejscu. Prezentacja w czasie wystgpien jest elementem

pomaocniczym, tlem.

Najpdzniej na 50 dni kalendarzowych przed kazda konferencjg Wykonawca pisemnie potwierdzi
Zamawiajgcemu dostepnosc i zarezerwowanie wskazanych prelegentéw na konferencji.
Za wykonanie ustugi rozumie sie wystgpienie z prelekcjg kazdego z méwcow oraz ewentualny udziat

w sesji pytan i odpowiedzi.
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Do zadan Wykonawcy nalezy réwniez uzyskanie zgody i poinformowanie prowadzacego oraz
prelegentéw o mozliwosci wykorzystana przez Zamawiajgcego ich wizerunku (zdjecia) oraz informacji

bio na potrzeby produkcji materiatéw informacyjno-promocyjnych konferenciji.

UWAGA: Prelegenci muszg stawi¢ sie na konferencji osobiscie. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$é potaczenia on-line na zywo z danym prelegentem. Za niezawodng jakos¢
potaczenia internetowego z prelegentem, wybér platformy do komunikacji on-line, sprawy
techniczne i logistyczne (w tym zapewnienie odpowiedniego sprzetu, jakos¢ obrazu,
dZzwieku i montazu) odpowiada Wykonawca. Dla Zamawiajacego liczy sie efekt koncowy,
ktérym bedzie wystgpienie prelegenta na konferencji, bez zaktocen, cieé, czy przerw
w nadawaniu.

Wystapienie prelegenta on-line dopuszcza sie jedynie w sytuacji szczegdlnejl/ wyjatkowej. Nie

powinno byé ono norma i kazdorazowo wymaga uzgodnieh z Zamawiajgcym.

UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zaangazowania dodatkowych osGb do wystgpienia z
prelekcja (o czym poinformuje Wykonawce na 30 dni przed konferencja) — np. Marszatka
Wojewddztwa, przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego, Komisji Europejskiej,
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej. Udziat oraz ewentualne koszty zwigzane
Z uczestnictwem pokrywa Zamawiajacy.

UWAGA: W przypadku wudzialu na konferencji prelegentdw/ gosci z zagranicy
lub/i na wyraZzne wskazanie Zamawiajacego, Wykonawca zapewni ttumaczenie na jezyk
polski oraz angielski podczas trwania catej konferencji dla wszystkich uczestnikdw.
Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie minimum 2 ttumaczy biegle postugujacych sie
jezykiem angielskim i polskim oraz majgcych doswiadczenie w tlumaczeniu
symultanicznym konferencji, kabiny do ttumaczenia symultanicznego oraz odpowiedniej
liczby stuchawek i nadajnikbw symultanicznych dla kazdego uczestnika konferenciji.
Kabiny beda staly poza strefg sceny, muszg posiada¢ ekran z podgladem i odstuchem w
czasie rzeczywistym do tego, co sie dzieje na scenie.

Tlumaczami beda osoby, ktére majg udokumentowanag znajomos¢ jezyka angielskiego
wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego na poziomie C2,
posiadajgcy umiejetno$¢ operowania adekwatng terminologia  specjalistyczna,
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podzielnos¢ uwagi, umiejetnos¢ pracy w kabinie do tlumaczeh (wiedza techniczna,
postugiwanie sie sprzetem technicznym, jak mikrofon, stuchawki, pulpit sterowniczy).

O ewentualnej koniecznosci zapewnienia tlumaczenia konferencji na jezyk polski
i angielski Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy na 30 dni kalendarzowych przed planowang
datg konferencji. Liczbe wymaganych zestawéw stuchawkowych i nadajnikow
symultanicznych Zamawiajgcy poda Wykonawcy na maksymalnie 6 dni kalendarzowych
przed planowang datg konferencji. Liczba ta nie bedzie przekraczala liczby oséb
biorgcych udziat w konferenciji.

UWAGA: W przypadku udziatu na konferencji prelegentow/ gosci VIP lub/i na wyrazne wskazanie
Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni w sumie maksymalnie 8 noclegéw w kazdym
subregionie (1 doba hotelowa wraz z wyzywieniem) w hotelu minimum 3-gwiazdkowym
na terenie Olsztyna/Elblagga/Etku, lub w hotelu/ obiekcie, w ktérym bedzie sie odbywata
konferencja (pokoje jednoosobowe). Ostateczna liczba noclegéw oraz miejsce noclegu do
ustalenia z Zamawiajgcym. O ewentualnej koniecznosci zapewnienia noclegow
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdzniej na 6 dni kalendarzowych przed dang
konferencjg.

UWAGA: Aby zachowac ramy czasowe konferencji Wykonawca zapewni ekran/ monitor, na ktérym
bedzie odmierzany czas kazdego wystgpienia. Czas bedzie odliczat sie wstecznie, np. od
20 minut do 0. Kiedy minie czas zatozony na dane wystapienie, a prelegent bedzie nadal
mowit na ekranie pojawi sie napis ,KONIEC”. Ekran/ monitor bedzie ustawiony na wprost

osoby, ktéra akurat bedzie przemawiata.

Prelekcje prelegentéw moga by¢ wzbogacone o przejrzyste prezentacje multimedialne, przygotowane
zgodnie ze standardami dostepnosci oraz ograniczong iloscig tekstu na slajdzie, uzyciem krétkich
zdan lub réwnowaznikbw zdan, zachowaniem: kontrastu czcionki do tta, wysokiej jakosci grafik i
zdjec, duzej czytelnej czcionki, zasad prostego jezyka
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/prosto-o-funduszach-
europejskich-1/).

W dniu konferencji, na ok. 1 h przed rozpoczeciem wydarzenia Wykonawca zapewni petng gotowos¢
obiektu, dostepnos¢ prelegentow oraz ewentualnie dopracuje szczegOly oraz omowi aktualizacje

scenariusza z prelegentami w przypadku zaistnienia nieprzewidzianych wczesniej okolicznosci.
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6. Zapewnienie dostepnosci konferencji stacjonarnej dla oséb gtuchych i niedostyszacych -

2 ttumaczy Polskiego Jezyka Migowego

W przypadku zaistnienia potrzeby (o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpézniej na 6 dni
kalendarzowych przed konferencjg) Wykonawca zapewni udziat 2 tlumaczy Polskiego Jezyka
Migowego (PJM) oraz petle indukcyjna dla minimum 10 oséb. Rolg ttumaczy bedzie ttumaczenie
os6bom gtuchym i/lub niedostyszacym przebiegu konferencji, wystapien prelegentow oraz w
przerwach konferencji rozmow ww. 0sOb z prelegentami i innymi uczestnikami konferencji, a takze
tlumaczenie podczas rejestracji uczestnikbw wydarzenia. Na zadnym etapie realizacji zadania

Zamawiajgcy nie dopuszcza zaangazowania ttumaczy systemu jezyka migowego (SJM).

7. Ustuga gastronomiczna (catering) - uczestnicy, wystawcy, prelegenci:

- dla maksymalnie 180 os6b, minimum 150 oséb (subregion olsztynski),
- dla maksymalnie 130 os6b, minimum 110 os6b (subregion elblaski),

- dla maksymalnie 130 os6b, minimum 110 oséb (subregion etcki)

Najpb6zniej na 6 dni kalendarzowych przed planowang datg kazdej konferencji Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu ostateczng liczbe oséb, dla ktérych zaplanowano ustuge gastronomiczna.

Na minimum godzine przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczna.
Sala czy pomieszczenie, gdzie zostanie wykonana ustuga gastronomiczna, bedzie znajdowaé sie na
tym samym poziomie (pietrze) w bliskim sagsiedztwie sali konferencyjnej (lub inne ustawienie do
ustalenia z Zamawiajgcym). Jednocze$nie Zamawiajacy wyklucza umieszczenie cateringu na tej
samej sali, w ktorej bedzie odbywata sie konferencja. Na ustuge gastronomiczng ztozy sie serwis
kawowy, z ktérego mozna bedzie korzystac przez caly czas trwania wydarzenia. Wykonawca zapewni
odpowiednig liczbe naczyn (filizanek, spodeczkow, talerzykdw, widelczykow, tyzeczek itp.) oraz statlg

obstuge kelnerska ustugi gastronomicznej.

Ustuga cateringowa z wykorzystaniem produktow spozywczych obejmie co najmniej:

- kawe czarng z ekspresu ciSnieniowego $wiezo parzong — bez limitu,
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- herbate w torebkach (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

- wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

- wode mineralng gazowana i niegazowana w jednorazowych butelkach szklanych 0,3 litra —
po jednej butelce wody kazdego rodzaju ha osobe,

- soki owocowe 100% owocéw, bez dodatku cukru (dwa rodzaje, np. pomaranczowy,

jabtkowy, wieloowocowy) w butelkach szklanych 0,3 litra, po jednej butelce soku kazdego
rodzaju na osobe,

- cukier bialy i trzcinowy w saszetach — 10 g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

-  mleko/Smietanka oraz tzw. mleko roslinne (np. owsiane, ryzowe) dla wszystkich
uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

- kanapki koktajlowe wersja miks — min. 3 rozne rodzaje kanapek (np. z wedling, ryba, serem),
w tym jeden rodzaj kanapek weganskich. Kanapki podane beda na jasnym i ciemnym oraz
bezglutenowym pieczywie. Nie dopuszcza sie pieczywa tostowego i dekoracji z majonezu. Na
osobe przypadac beda 3 szt. kazdego rodzaju kanapek.

- 3 rodzaje owocow filetowanych (np. kiwi, grapetfuit, melon) lub podane w pucharkach w
formie satatki owocowej— min. 3 rodzaje, np. boréwki, gruszki, truskawki — 1 porcja satatki na
osobe.

- 3 safatki warzywne (min. 170 g/os.), w tym jedna satatka weganska i bezglutenowa, podane
w szklanych pucharkach — jedna porcja kazdego rodzaju satatki na osobe. Safatki beda sie
sktadac¢ z min. 4 skltadnikéw (sktadniki to np. kasza, satata, ogérek, pomidor, papryka),

- 3 rodzaje zimnych przystawek (porcja 100-120 g), np. miesne, rybne, tarta, tortilla, krewetki
krélewskie na lisciach cykorii, grillowana cukinia z suszonymi pomidorami i serem feta, w tym
jedna weganska i bezlutenowa. Na osobe przypadac bedzie po 1 szt. kazdego rodzaju
zimnych przystawek,

- 2 rodzaje zup w tym jednej zupy weganskiej i bezglutenowej — 350 ml na osobe kazdego
rodzaju zupy (np. zupa krem z warzyw, gulasz, rosoét),

- 2 rodzaje stodkich przekasek - np. rogaliki francuskie, makaroniki, w tym jedna przekaska
weganska i bezglutenowa. Na kazdego uczestnika przypadac¢ bedzie przynajmniej po dwa
kawalki kazdego rodzaju stodkiej przekaski.

- 2rodzaje ciast - np. szarlotka, sernik, brownie; w tym jedno ciasto weganskie i
bezglutenowe. Na kazdego uczestnika przypadac bedzie przynajmniej po dwa kawalki

kazdego rodzaju ciasta.
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Nie dopuszcza sie stosowania plastikowych i papierowych naczyh i sztuécdw. (Zamawiajgcy
dopuszcza jedynie zastosowanie papierowych papilotek). Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy
w termosach, warnikach itp. Wykonawca najpézniej 10 dni roboczych przed planowang konferencja
przedstawi Zamawiajgcemu proponowane menu. Menu podlega akceptacji Zamawiajacego. Nie
dopuszcza sie podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajacego konserwanty, sztuczne

barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Na godzine przed rozpoczeciem konferencji przygotowane zostang kawa, herbata, wrzatek, soki
owocowe, cukier, mleko do kawy, potowa porcji przewidzianej na osobe ciast domowych, stodkich
przekgsek, owocow oraz kanapek koktajlowych. W przerwie serwis zostanie uzupetniony o druga
potowe ciast domowych, stodkich przekasek, owocoéw oraz kanapek koktajlowych. W porze lunchu

serwis zostanie uzupetniony o satatki warzywne, zupy i zimne przekaski.

Catering bedzie ustawiony na stotach bufetowych. Stoly bufetowe przykryte beda jednolitymi
eleganckimi obrusami siegajacymi do podtogi lub skirtingami. Obrusy i skirtingi musza by¢ czyste,
wyprasowane i nieuszkodzone. Na stotach ustawione bedg serwetniki z serwetkami dostosowanymi

do liczby uczestnikéw konferencji.

Wykonawca zapewni wysokie stoliki koktajlowe umozliwiajgce korzystanie z serwisu kawowego i
wygodne zjedzenie uczestnikom konferencji. Stoliki zostang umieszczone w poblizu stotéw
Z cateringiem (do ustalenia z Zamawiajgcym). Stoliki koktajlowe do spozywania positkbw beda
przykryte obrusami, tak jak w opisie stotébw bufetowych. W przypadku udziatu w konferencji os6b ze
szczegllnymi  potrzebami (np. poruszajgcymi sie na wozku) Wykonawca przygotuje takze
odpowiednig liczbe nizszych stolikbw koktajlowych, umozliwiajgcych komfortowe korzystanie z

cateringu osobom ze szczegdIinymi potrzebami.
Przy wszystkich wystawionych potrawach bedg umieszczone winietki z nazwa potraw. Konieczne
jest oznaczenie dan weganskich i bezglutenowych oraz posiadajgcych alergeny (orzechy, jaja, soje,

seler itd).

Wszystkie niewykorzystane podczas konferencji produkty spozywcze nalezg do Zamawiajgcego.

Departament T: +48 89 521 97 00 Certyfikat Systemu
Europejskiego Funduszu Spotecznego F: +48 89 521 9709 Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn E: dfs@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015

ul. Emilii Plater 1 W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006

wWARMIA
MAZVRY

KRAJOWY ; Sfinansowane przez . *x
‘\\- PLAN E(z)tli-sckz‘;)ospollta Unig Europejska *: :*
=—_. ODBUDOWY - NextGenerationEU Nk



Wykonawca zapewni stosowanie $wiezych oraz spetniajgcych normy jakosci produktow

spozywczych.

Jesli w grupie uczestnikow konferencji znajdg sie osoby ze szczegdlnymi potrzebami zywieniowymi

(np. alergie pokarmowe, celiakia), Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia tych potrzeb.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia potraw i napojow zgodnie z zaproponowanym
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia
technicznego (ekspresy, podgrzewacze, termosy, itp.) i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi restauracyjnej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzgadkowych

po zakonczeniu konferenciji.

Liczba stotow/stolikbw koktajlowych, miejsc dla oséb poruszajgcych sie na woézkach inwalidzkich
zgodna z iloscig wynikajacg z formularzy zgtoszeniowych.

8. Przygotowanie baneréw interentowych, projektu graficznego zaproszenia elektronicznego

oraz identyfikatoréw dla uczestnikéw konferencji.

Wykonawca przygotuje ponizsze elementy:
- banery internetowe, projekt graficznego zaproszenia elektronicznego oraz identyfikatory dla
uczestnikow konferencji.
a) Zaproszenie elektroniczne bedzie zawierato aktywny przycisk, ktérego naciSniecie bedzie
przekierowywato do adres landing page konferencji (adres zostanie udostepniony Wykonawcy na
etapie prac nad konferencjg) z aktywnym formularzem zgtoszeniowym.
b) Wykonawca zaprojektuje banery w formacie jpg o rozmiarach:

- internetowe 980x120, 320x100 oraz 800x600,

- poziome (1,91:1) 1200x628 oraz 600x314,

- kwadratowe (1:1) 1200x1200 oraz 300x300.
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c) Wykonawca przygotuje i wyprodukuje identyfikatory dla uczestnikdw konferencji: w Olsztynie
maksymalnie 180 sztuk, w Elblaggu maksymalnie 130 sztuk, w Etku maksymalnie 130 sztuk oraz
15 sztuk identyfikatorow dla organizatorow. Ostateczng liczbe identyfikatorow i smyczy
Zamawiajgcy poda na 6 dni kalendarzowych przed kazda konferencja).

Parametry: etui na karty identyfikacyjne minimum 110x170 mm (+/- 5mm), waska strona otwarta,
krawedz wiszaca (wzmocniona) z otworem na smycz, miekki, przezroczysty.

Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie tresci dwustronnych kart do identyfikatoréw
(na jednej stronie bedzie napis np. Uczestnik konferencji, na odwrocie za$ program konferencji.
Tres¢ ta bedzie wymagata akceptaciji Zamawiajacego.

- Wykonawca przygotuje i wyprodukuje smycze do identyfikatorow dla uczestnikédw konferencji
i organizatoréw: w Olsztynie maksymalnie 180 sztuk, w Elblaggu maksymalnie 130 sztuk, w Etku
maksymalnie 130 sztuk oraz 15 sztuk dla organizatoréw. Na smyczach bedzie nadrukowany tytut
konferencji, data oraz wymagane logotypy. Kolor itreS¢ na smyczy bedzie wymagata akceptaciji
Zamawiajgcego.

- linia graficzna bedzie spdéjna wizualnie z innymi dziataniami (np. przygotowanymi planszami na

mownice oraz innymi planszami informacyjnymi) co umozliwi identyfikacje wizualng konferenciji.

UWAGA: Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu po 3 projekty baneréw internetowych, zaproszenia
elektronicznego oraz identyfikatoréw dla uczestnikéw konferencji w terminie do 14 dni roboczych po
podpisaniu umowy. Zamawiajacy zaakceptuje jeden z projektéw kazdego z elementéw lub zgtosi
uwagi. Wykonawca naniesie poprawki i ponownie przedstawi projekt/projekty do akceptacji.
Wszystkie projekty musza zosta¢ ostatecznie zaakceptowane przez Zamawiajacego.

Przygotowujgc wszystkie materiaty graficzne Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania zasad
dostepnosci, tj. uwzglednienia w materiatach multimedialnych i drukowanych powiekszonej czcionki
oraz ewentualnej mozliwosci regulacji jej wielkosci, stosowanie kontrastéw utatwiajgcych odczytanie

informacji osobom stabowidzgcym.

9. Zapewnienie materiatéw informacyjno-promocyjnych
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Przed pierwszg konferencjg, Wykonawca przygotuje i dostarczy 420 zestawOw (tgcznie na wszystkie
3 konferencje), w skiad ktérych wejdg materiaty informacyjno-promocyjne dla uczestnikéw

konferencji. W skfad materiatdéw beda wchodzity 3 produkty:

a) Dtugopis metalowy
Liczba sztuk: 420
- Dlugopis aluminiowy z koncowka do obstugi ekranéw dotykowych Touch Tip.
- Korpus wykonany z aluminium, skuwka z metalu.
- Obrotowy mechanizm wigczania. Wymiary zamknietego dtugopisu: S135 x W8 x G8 mm (+/-
2 mm).
- Preferowany kolor korpusu: szary, srebrny, czarny, granatowy.
- Kolor wkfadu: niebieski.

Proponowana metoda znakowania i nadruku:

Pierwszym wyborem wykonawcy powinien by¢é  nadruk petnokolorowy (zamawiajacy
dopuszcza wykonanie znakowania w wersji achromatycznej tylko w przypadkach opisanych w
aktualnej  Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy.

Uwaga 1: Technologia i powierzchnia nadruku ma by¢ odpowiednio dobrana, aby nadruk byt

czytelny, wyraznie widoczny i trwaty.

Tres¢ nadruku:

- zestawienie znakéw KPO, barwy RP oraz NGEU zgodnie z wzorem i mozliwoscig
zastosowania — opisane w aktualnej Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze ldentyfikacji Wizualnej Krajowego

Planu Odbudowy wraz z dodanym symbolem Warmia-Mazury.
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b) Notes klejony w twardej oprawie
Liczba sztuk: 420
- Notes w twardej oprawie, min. 72 kartkowy w kratke (papier co najmniej 70 g/m2) z tasiemka
do zaznaczania zapisanej ostatniej strony i elastyczng gumka chronigcg wnetrze.
- Rozmiar notesu: ok. 14x21 cm (+/- 1 cm).
Proponowana metoda znakowania i nadruku —
Pierwszym wyborem wykonawcy powinien by¢  nadruk pelnokolorowy (zamawiajacy
dopuszcza wykonanie znakowania w wersji achromatycznej tylko w przypadkach opisanych w
aktualnej  Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy — link pod
tabelg).

Uwaga 1: Technologia i powierzchnia nadruku ma by¢ odpowiednio dobrana, aby nadruk byt

czytelny, wyraznie widoczny i trwaty.

Tres¢ nadruku:

- zestawienie znakow KPO, barwy RP oraz NGEU zgodnie z wzorem i mozliwo$cig
zastosowania — opisane w aktualnej Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze ldentyfikacji Wizualnej Krajowego
Planu Odbudowy wraz z dodanym symbolem Warmia-Mazury — linki i przyktad pod tabela,

- autorska grafika WZK i znak: #SiecLideréwKompetenciji.

Miejsce nadruku:

- zestawienie znakow KPO, barwy RP oraz NGEU z symbolem Warmia-Mazury - przednia

strona
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c¢) Torba materiatowa
Liczba sztuk: 420
-Torba z uchwytami na ramie z dnem i zapinang wewnetrzng kieszenia.
-Wymiary:
* szerokos¢ 37 cm (+/-3 cm)
* wysoko$¢ 42 cm (+/-3 cm)
» dno 10 cm (+/- 2 cm).
- Kolor: granatowy.
- Materiat wykonania:
» bawelna o gramaturze co najmniej 210 gsm (dopuszczalna domieszka tworzyw sztucznych).
-Raczki torby — materialowe (wykonane z tego samego materiatu co torba), w kolorze torby, o
dtugosci min. 65 cm max 76 cm, umozliwiajgce swobodne noszenie torby na ramieniu.
-Kieszen wszyta wewnatrz torby zamykana na zamek.
-Torba ma by¢ zamykana np. na zamek lub zatrzask lub inny mechanizm. Zamawiajgcy nie

dopuszcza zamkniecia torby na rzep.

Proponowana metoda znakowania i nadruku

Pierwszym wyborem Wykonawcy powinien by¢é nadruk petnokolorowy (zamawiajacy
dopuszcza wykonanie znakowania w wersji achromatycznej tylko w przypadkach opisanych w
aktualnej  Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania

Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy.

Uwaga 1: Technologia i powierzchnia nadruku ma by¢ odpowiednio dobrana, aby nadruk byt

czytelny, wyraznie widoczny i trwaty.

Tres¢ nadruku:
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- zestawienie znakow KPO, barwy RP oraz NGEU zgodnie z wzorem i mozliwoscig
zastosowania — opisane w aktualnej Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze ldentyfikacji Wizualnej Krajowego
Planu Odbudowy wraz z dodanym symbolem Warmia-Mazury,

- autorska grafika WZK i znak: #SiecLideréwKompetenciji.

Miejsce nadruku:

- zestawienie znakéw KPO, barwy RP oraz NGEU z symbolem Warmia-Mazury przednia
strona torby, dolna krawedz, wysrodkowana

- na tylnej stronie torby, dolna krawedz, wysSrodkowana: autorska grafika WZK i znak

#SiecLiderowKompetenciji (jesli sie nie zmiesci w ciagu to jeden pod drugim).

Uwaga 2: Niezbedne zestawienie znakéw KPO, barwy RP oraz NGEU oraz zasady oznakowania
znajduja sie w aktualnej Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (KPO) oraz Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (na str.37),
dostepnych pod linkiem:

https:/lwww.gov.pliwebl/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo

Zestawienie znakéw w wersji petnokolorowej wymagane przez Zamawiajgcego powinno dodatkowo

zawiera¢ symbol Warmia- Mazury, logotyp dostepny na stronie:

https:/lwarmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionul/logotypy-do-pobrania

Wymagane przez Zamawiajacego zestawienie znakéw:

- W2z6r zestawienia znakéw KPO, barwy RP oraz NGEU.
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* Zestawienie znakow KPO, barw RP i NextGenerationEU zawsze wystepuje w wersji
petnokolorowe;.
W przypadku zastosowania wersji achromatycznej nie umieszcza sie znaku barw RP.
Warianty achromatyczne znakéw maja zastosowanie wytacznie na tych nos$nikach
komunikacji, gdzie wykorzystanie wersji petnokolorowych jest niemozliwe ze wzgledéw

technicznych (na przyktad ttoczenie, grawerunek itp.)

- Wz6r nadruku autorskiej grafiki WZK:

CTERTS

WARMIA anuzy

* Na etapie realizacji umowy Zamawiajacy wysle plik wektorowy w pdf.
Wzér nadruku hasztagow:
#SieéLider6wKompetenciji

* Wymagana czcionka Arial, wielko$¢ dopasowana do materiatdw promocyjnych i ich umiejscowienia.

Technologia i powierzchnia nadruku odpowiednio dobrana, aby nadruk byt czytelny, wyrazny i trwaty.

Miejsce ostatecznego umieszczenia zastawienia znakéw, ich wielkos¢é oraz techniki ich
znakowania - dostosowane do materiatédw, na ktérych maja sie znalezé - do uzgodnienia

z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy.
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Na kazdym produkcie maksymalna powierzchnia znakowania wynika z mozliwosci technologicznych
oraz jest dostosowana do pola znakowania. Technologia i powierzchnia nadruku odpowiednio
dobrana, aby nadruk byt czytelny, wyrazny i trwaty.

Ostateczne kolory materiatow i sprzetu do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy

(w ramach dostepnosci na rynku).

Dodatkowe warunki wykonania materialéw promocyjnych:

Wszystkie wizualizacje nadruku na materiatach musza uzyskac¢ akceptacje Zamawiajgcego.

2. Wszystkie materiaty muszag by¢ nowe, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku, nieuzywane i
bez uszkodzen oraz zapakowane w taki sposob, by nie ulegly uszkodzeniom podczas
transportu.

3. Musza by¢ funkcjonalne, czyli bez zastrzezeh spetnia¢ swoje przeznaczenie, trwate i
nieulegajgce znieksztalceniom, np. podczas transportu, estetyczne i bezpieczne, bez
zarysowan, przebarwien, pekniec itp.

4. PoszczegOllne czesci materiatu informacyjno-promocyjnego i sprzetu muszg by¢é do siebie
dobrze dopasowane, zamocowane, nie beda otwieraé¢ sie same, nie beda odpadac, odklejaé
w zaleznosci od rodzaju artykutu elementy beda zszyte i zapakowane trwale i estetycznie.

5. Oznaczenia graficzne i zestawienie znakéw na ww. przedmiotach nie moga by¢ starte,
rozmazane, popekane, nieréwne, nie moga znika¢ lub zmienia¢ kolorow podczas pocierania
reka badz drapania.

6. Proponowane metody znakowania mogg zosta¢ zmienione, jesli Wykonawca ze wzgledu na
rodzaj materiatu zaproponuje lepsza, tj. trwalsza lub estetyczniejsza metode. Zmiana metody
znakowania moze nastapi¢ wytacznie za zgodg Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zamiescit do kazdego z ww. Przedmiotow zdjecie pogladowe. Nie oznacza to, ze
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt doktadnie takie produkty.

8. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie wydrukowanie grafik na kazdym z przedmiotow zgodnie
Z przekazanymi na etapie realizacji umowy zaakceptowanymi projektami.

9. Dostawa materialdow we wskazane miejsce w siedzibie Zamawiajacego, Olsztyn, ul. Emilii

Plater 1
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10. Zapewnienie stoisk i materiatéw dla wystawcow

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do kompleksowego przygotowania,
dostarczenia, montazu i demontazu stoisk wystawienniczych oraz zapewnienia niezbednego
wyposazenia dla wystawcow wskazanych przez Zamawiajgcego. Na potrzeby organizacji konferenciji
Wykonawca zapewni stoiska dla minimum 3 wystawcéw w kazdym subregionie: stoiska wystawcow
subregionalnych (stoiska z subregionu olsztyriskiego w Olsztynie, stoiska z subregionu elblgskiego w
Elblagu, stoiska z subregionu efckiego w Etku). Ponadto Wykonawca zapewni w kazdym subregionie:
6 stotéw lub lady informacyjne, 12 krzeset, 3 przedtuzacze do pradu (gniazda zasilajace), tabliczke z
nazwa wystawcy (zgodnie z listg od Zamawiajgcego), oswietlenie punktowe (min. 2 lampy LED).
Dostarczenia i rozmieszczenia materiatdbw promocyjnych (np. roll-upéw, broszur, ulotek) wystawcow —
o ile zostang one przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzany jest do koordynacji montazu i demontazu stoisk w miejscu wydarzenia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do: przekazania Wykonawcy listy wystawcow oraz nazw do
umieszczenia na stoiskach najpézniej do 10 dni przed terminem wydarzenia. Przekazania materiatow

promocyjnych do dystrybucji na stoiskach (jesli dotyczy) najpdzniej do 5 dni przed wydarzeniem.

Stoiska powinny by¢ utrzymane w konwencji uczenia sie przez cate zycie oraz majg odzwierciedlaé
ré6znorodnos¢ podejsc, narzedzi i instytucji zaangazowanych w rozwdj kompetencji na réznych
etapach zycia. Wszystkie stoiska musza by¢ wykonane z materiatdw estetycznych, czystych i bez
widocznych uszkodzen. Wykonawca zapewni petng gotowosc¢ techniczng stoisk na czas wydarzenia

oraz obecnos¢ technika serwisowego w dniu rozpoczecia.

Montaz stoisk powinien odby¢ sie najpdzniej dzien przed rozpoczeciem wydarzenia do godziny 18:00.
Demontaz stoisk powinien zakonczy¢ sie do konca dnia, w ktorym konczy sie wydarzenie, nie pozniej
niz do godziny 20:00.

11. Zapewnienie Koordynatora dziatan

Do zrealizowania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni koordynatora, ktory bedzie

odpowiadat przed Zamawiajacym za realizacje poszczegoélnych elementéw zamowienia.
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Wykonawca wyznaczy roOwniez zastepce koordynatora, zadaniem ktérego bedzie, aby pod
nieobecno$¢ koordynatora (wywotang np. choroba) utrzymaé ciggloS¢ prac nad realizacja
poszczegoblnych elementéw zamodwienia oraz kontakt w sprawach wymagajgcych akcpetaciji lub
innych niezbednych do omoéwienia z Zamawiajacym. Koordynator dziatah musi by¢ dostepny na
miejscu wydarzenia.

Koordynatorem bedzie osoba, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
zorganizowala/wspotorganizowata, co najmniej 3 wydarzenia o charakterze konferencji, foréw,
kongreséw lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 100 os6b kazde.

Zastepca koordynatora bedzie osoba, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skltadania ofert, zorganizowata/wspotorganizowata, co najmniej 3 wydarzenia o charakterze

konferenciji, foréw, kongreséw lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 100 os6b kazde.

lll. WYMAGANIA FORMALNE

Po zorganizowanej (kazdej z 3) konferencji Wykonawca sporzadzi raport z wykonania zamowienia
podsumowujgcy zrealizowane i udokumentowane zadanie (w sumie 3 raporty).

Raport ten bedzie zawierat minimum:

- opisy przeprowadzonych dziatan;

- minimum 5 zdje¢ (po min. 5 na kazda konferencje), na ktérych wida¢ uczestnikéw konferencji,

prelegentéw, miejsce rejestracji, catering, materiaty informacyjno-promocyjne.

Raport zostanie dostarczony Zamawiajgcego do 5 dni roboczych po zakonhczeniu kazdego
wydarzenia w wersji elektronicznej na wskazany w umowie adres e-mail. Raport bedzie wymagat
akceptacji Zamawiajgcego. W przypadku braku akceptacji przez Zamawiajacego Wykonawca dokona
stosownych popraw w raporcie w terminie 5 dni roboczych od dnia przedstawienia uwag przez

Zamawiajacego, i przedstawi do ponownej akceptacji Zamawiajgcemu.

Wykonawca do 5 dni roboczych po zakonczeniu kazdego wydarzenia prze$Sle do akceptacji
kreatywny film reportazowy (w sumie 3 filmy, po 1 na kazdy subregion) na wskazany w umowie
adres e-mail. Dlugos¢ kazdego z 3 filmow ma wynies¢ ok. 2 minuty. Kazdy film ma prezentowac
czes¢ konferencyjng i relacje z wydarzen towarzyszacych wydarzeniu np. rozmowy tzw. ,setki’
Z minimum 2 uczestnikami i minimum 2 prelegentami. Wykonawca skonsultuje sie w tym zakresie

z Zamawiajacym.
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Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania nowoczesnych technik montazowych, wykorzystania
mozliwosci technicznych specjalistycznych programéw. Film ma odzwierciedlaé najnowsze trendy

w tworzeniu filméw reportazowych z wydarzenh. Wykonawca odpowiada za realizacje zadania, w tym
scenariusz, operatora, sprzet, montaz video, colorgrading, udzwiekowienie, dynamiczng muzyke
(podktad muzyczny) itp. Film reportazowy bedzie wymagat akceptacji Zamawiajacego. W przypadku
braku akceptacji przez Zamawiajgcego Wykonawca dokona stosownych popraw w kreatywnym filmie
reportazowym w terminie 5 dni roboczych od dnia przedstawienia uwag przez Zamawiajgcego

i przedstawi do ponownej akceptacji Zamawiajacemu.
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