Zatgcznik nr 1 do szacowania wartosci

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wynajecia sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem
i sprzetem multimedialnym oraz ustuga restauracyjna w formie stotu szwedzkiego dla 120
0s6b na potrzeby zorganizowania konferencji z okazji Miedzynarodowego Dnia Osob
Starszych przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

1. Zakres ustugi:
— zapewnienie sali z wyposazeniem,
— zapewnienie wyzywienia dla uczestnikdw spotkania — serwis kawowy ciggty i zimny
bufet.

Termin realizacji: 9 pazdziernika 2025 r.
Czas trwania spotkania: 4 godziny, od 10:00 do 14:00.
Liczba uczestnikow: okoto 120 oséb, minimalnie 100 oséb.

5. Miejsce realizacji: obiekt/hotel potozony na terenie miasta Olsztyna.

6. Obowiazki Wykonawcy w zwigzku z realizacjg zamoéwienia:

ustuga wynajecia sali

a) Zapewnienie sali konferencyjnej na terenie miasta Olsztyna w wymiarze 4h, w
obiekcie z dogodnym potgczeniem srodkami komunikacji miejskiej, mieszczgcej
min. 120 osob, z wyposazeniem: stolik dla osoby prowadzgcej wraz z krzestem (z
mozliwoscig dostawienia wiekszej liczby krzeset), mownica, mikrofony
bezprzewodowe (2 szt.) i na statywie (1 szt.), rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer z dostepem do Internetu, bezprzewodowy dostep do Internetu.

b) Wejscie do budynku, sala konferencyjna, sala przeznaczona na poczestunek,
szatnia i toalety muszg by¢ dostosowane do potrzeb osob z niepetnosprawnoscig
ruchowa.

c) Temperatura w pomieszczeniu powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikow,
nie nizsza jednak niz 21°C.

d) Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i zapewnia¢ dostep do Swiatta
dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali oraz zapewnienia oswietlenia
sztucznego.

e) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia osoby do obstugi technicznej, dostepne;j
przynajmniej 1 godzine przed rozpoczeciem i w trakcie catej konferencji, w tym do
obstugi prezentacji multimedialnych podczas konferenciji.

f) Zamawiajgcy wymaga ustawienia krzeset w wariancie teatralnym, z przejsciem
wzdtuz i w poprzek sali.

g) Zamawiajgcy wymaga takiego ustawienia sali, aby na scenie (na podescie) byta
przestrzen na wystep artystyczny dla grupy 18-osobowej (okoto 35 m?, 5 m x 7 m).

h) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit miejsce, w ktorym zespot
wystepujgcy na konferencji, bedzie mogt sie przebrac i przygotowaé do swojego
wystepu. Miejsce to powinno pomiesci¢ co najmniej 18 osob i by¢ wyposazone w
wieszaki na ubrania i krzesta. Ponadto powinno by¢é zamykane na klucz oraz
znajdowac sie w bezposrednim sgsiedztwie sali.



i) Zamawiajgcy wymaga zapewhienia miejsca na prowadzenie sekretariatu —
rejestracji uczestnikow oraz szatni dla uczestnikow konferencji.

J) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia miejsca na stoisko wystawiennicze, najlepiej w
bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej (stolik+krzesto).

k) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia nagtosnienia sali (np. gtosnika kompatybilnego
z laptopem), aby mozliwe byto odtworzenie utworu muzycznego z pen-driva do
wystepu zespotu.

[) Zamawiajgcy wymaga przygotowania 5 wazonow/pojemnikéw na kwiaty oraz stolika
na scenie, na ktérym bedg ustawione statuetki i dyplomy dla laureatow.

m) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit miejsce, w ktérym bedzie
mozliwe zaprezentowanie prac artystycznych wystawionych na sztalugach (okoto
20 szt.), np. hol gtébwny czy korytarz w sgsiedztwie sali, w ktorej odbywac sie bedzie
wydarzenie. Miejsce to powinno by¢ odpowiednio oswietlone, pozwalajgce na
prezentacje prac. Sztalugi zapewnia Wykonawca.

ustuga restauracyjna

a) Zapewnienie wszystkim uczestnikom spotkania serwisu kawowego ciggtego i
zimnego bufetu w formie finger-food, w sktad ktérego wejdzie:

— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika,

— herbata (min. dwa rézne rodzaje, w tym zielona, ziotowa i owocowa),

— woda mineralna gazowana i niegazowana (podana w szklanym dzbanku z
cytryng, udekorowana lis¢mi miety lub melisy lub w szklanej butelce w iloSci
0,5 I na osobe),

— dodatki: mleko, cukier, cytryna — dostepne dla kazdego uczestnika,

— ciasta pieczone, min. 2 rodzaje np. sernik, jabtecznik, plesniak itp. — fgcznie po
160 g dla kazdego z uczestnikéw, podane w matych porcjach,

— kanapeczki na chlebie lub bagietce jasnej i ciemnej z wedling, serem,
twarogiem, tososiem, serem plesniowym, warzywami, pastami, satatami,
kietkami, jadalnymi kwiatami itp. (min. 4 skfadniki na jednej kanapeczce) —
min. po 2 szt. dla kazdego z uczestnikdw,

— satatki (min. dwa rodzaje, np. z kurczakiem, serem, tunczykiem, tososiem,
wege, warzywami itp.) — podanej w postaci finger food, po okoto 100 g. kazdy
— min. po 2 szt. dla kazdego z uczestnikow.

b) Serwis kawowy i poczestunek powinien by¢ przygotowany w osobnej sali oraz

wydany w formie bufetu szwedzkiego wraz z profesjonalng obstugg kelnerska.

c) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit co najmniej trzy ekspresy do

kawy, aby wszyscy uczestnicy spotkania mogli jednoczesnie skorzysta¢ z przerwy

kawowej. Ekspresy powinny by¢ ustawione w trzech réznych miejscach sali.

d) Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce zastawy, naczyn i dekoracji stotéw:

— wykonawca przygotuje stoty w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym,;

— $nieznobiate, wyprasowane obrusy materiatowe (opcjonalnie w innym kolorze po
wczesniejszym ustaleniu ze Zleceniodawcy); serwetki (papierowe, jednorazowe,
w jednolitym kolorze, skomponowane z kolorystykg stotu).

— stoliki koktajlowe lub inne w liczbie min. 15 szt.

— zastawa do napojow: dzbanki szklane do napojow zimnych, szklanki do napojéw
zimnych, filizanki do kawy i kubki do herbaty w liczbie odpowiednio do liczby
gosci + zapas;

— zastawa szklana, ceramiczna lub porcelanowa — talerzyki przekaskowe ilos¢
odpowiednio do liczby gosci + zapas;

— metalowe sztucce, ilos¢ odpowiednio do liczby gosci + zapas;



e) Serwis kawowy powinien by¢ gotowy dla uczestnikdw spotkania na godzine przed
jego rozpoczeciem.

Obstuga kelnerska, zapewniajgca sprawng i szybkg obstuge spotkania
(przygotowanie spotkania i poczestunku, biezgcg obstuge gosci oraz biezgce
sprzatanie brudnych naczyn). Wykonawca zapewni stosowny ubior
kelnerow/kelnerek podczas Swiadczenia ustugi.

f)

9)

h)

Inne warunki organizacji spotkania:

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ostateczng liczbe uczestnikéw na 3 dni
przed realizacjg ustugi.
Wykonawca zapewni pojemniki jednorazowe, do ktérych zapakuje po
zakonczeniu wydarzenia wszystkie zaméwione produkty, ktére pozostaty po
spotkaniu.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przy realizacji ustugi spetnienia
wymogow w zakresie zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami, przewidzianych ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami na warunkach okreslonych w
ponizszych punktach.
W przypadku zgtoszenia sie na konferencje osob ze szczegdinymi potrzebami,
wymagajgcymi dla mozliwosci uczestnictwa w wydarzeniu zapewnienia
nastepujgcych rozwigzan: ttumacza jezyka migowego lub petli indukcyjnej,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia podczas catej konferencji 2
ttumaczy jezyka migowego i petli indukcyjnej dla 10 osob. Zamawiajgcy na 10
dni przed terminem wydarzenia poinformuje Wykonawce o koniecznosci
zapewnienia specjalnych potrzeb i ich rodzaju.
Przygotowujgc oferte, Wykonawca powinien oszacowac cene realizacji ustugi
podstawowej, tj. cene organizacji konferencji zgodnie z opisem ustugi oraz
dodatkowo koszty ewentualnego dostosowania wydarzenia do oséb ze
szczegolnymi potrzebami, wymagajgcymi dla mozliwosci ich uczestnictwa w
konferencji zapewnienia ttumacza jezyka migowego i petli indukcyjne;.
Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnosc¢ dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie zapewnienia informacji na temat rozktadu pomieszczen
w budynku, co najmniej w sposob wizualny i dotykowy lub gtosowy.
Wykonawca zapewni takie ustawienie stotéw, dostosowanych do osoéb z
niepetnosprawnoscig ruchowg, aby mozliwe byto swobodne poruszanie sie
miedzy nimi oraz korzystanie z nich oséb na wézkach inwalidzkich (zachowane
zostang odpowiednie odlegto$ci miedzy stolikami oraz odpowiednia wysokos¢
stolikow).
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia min. 50 bezptatnych miejsc parkingowych
dla uczestnikéw konferencji.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce dania byty:
» przygotowane zgodnie dobrymi praktykami i wymaganiami HACCP;
» bezwzglednie swieze; przygotowane ze swiezych produktow oraz miaty
estetyczny wyglad;
» przygotowane na bazie produktow, o najwyzszej jakosci oraz posiadaty
odpowiednie walory smakowe i zapachowe.

Zadania, ktore wykonuje Zamawiajacy:
rekrutacja uczestnikow,
informowanie uczestnikow o szczegodtach spotkania.



