SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. INFORMACJE PODSTAWOWE:

Przedmiot zaméwienia: Organizacja pobytu radcéw handlowych w woj. warminsko-

mazurskim w dniach 14-16 pazdziernika 2025 r.

Kod CPV:
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczagce podawania positkow

60170000-0 Wynajem pojazdéw przeznaczonych do transportu osob wraz z kierowca

B. ZADANIA WYKONAWCY:

I. ZAPEWNIENIE NOCLEGOW

1. Wykonawca dokona rezerwacji oraz pokryje koszty 2 noclegdw ze $niadaniem
(w terminie zgodnym z terminem wydarzenia, tj. 14-16 pazdziernika 2025 r.) dla 22
uczestnikow ( 20 anglojezycznych radcow handlowych, 2 przedstawicieli Krajowej Izby
Gospodarczej ), w pokojach jednoosobowych z fazienkami.

2. Pierwszy nocleg powinien by¢ zorganizowany w jednym hotelu w Ostrodzie
0 standardzie co najmniej czterogwiazdkowym (w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt
1 rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie),
zlokalizowanym nad jeziorem.

3. Drugi nocleg powinien by¢ zorganizowany w jednym hotelu w Olsztynie
o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym (w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt
1 rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektdéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie),
zlokalizowanym nad jeziorem.

4. Propozycja hoteli wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi po 3
propozycje hoteli w Ostrodzie i po 3 propozycje hoteli Olsztynie w terminie do 5 dni

roboczych od dnia zawarcia umowy, z ktérych Zamawiajgcy wybierze po jednym.

Il. ZAPEWNIENIE WYZYWIENIA:
1. Sniadania. Wykonawca w ramach ustugi hotelowej zapewni $niadania dla 22

uczestnikow nocujgcych w hotelu, we wszystkie dni trwania pobytu.



2. Obiad w dniu 14 pazdziernika 2025 r.

a. Wykonawca zorganizuje obiad w restauracji zlokalizowanej
w ltawie, serwujgcej tradycyjne dania charakterystyczne dla regionu Warmii i
Mazur. Menu skfadac¢ sie bedzie z 4 dan — przystawka, zupa, danie gtdwne,
deser + napoje: piwo regionalne, kawa, herbata, woda, soki.

b. W obiedzie wezmie udziat 20 radcow handlowych, 2 przedstawicieli KIG i 2
przedstawicieli Zamawiajgcego, tgcznie 24 osoby.

c. Wybér restauracji oraz menu podlega akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przedstawi
Zamawiajgcemu 3 propozycje restauracji, w ktérych zostanie zorganizowany
obiad wraz z 3 propozycjami menu.

3. Obiad w dniu 15 pazdziernika 2025 r.

a. Wykonawca zorganizuje 2-daniowy obiad (zupa i danie gtdwne) + napoje
(kawa, herbata, woda, soki) w restauracji zlokalizowanej w Szczytnie.

b. W obiedzie wezmie udziat 24 uczestnikéw.

c. Propozycja restauracji oraz menu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.
Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przedstawi
Zamawiajgcemu 3 propozycje restauracji, w ktérych zostanie zorganizowany
obiad wraz z 3 propozycjami menu.

4. Kolacja w dniu 14 pazdziernika 2025 r. Wykonawca w ramach ustugi hotelowe;j
zapewni kolacje dla 22 oséb nocujgcych w hotelu. O planowanej godzinie przybycia
gosci do hotelu Wykonawca zostanie poinformowany w pozniejszym terminie. Nalezy
wzig¢ pod uwage mozliwos¢ dotarcia gosci do hotelu po zamknigciu hotelowej
restauracji. Wykonawca przedstawi propozycje menu.

5. Kolacja w hotelu w dniu 15 pazdziernika 2025 r. Wykonawca w ramach ustugi
hotelowej zapewni kolacje dla 22 oséb nocujgcych w hotelu.

a. Wykonawca zorganizuje uroczystg, serwowang kolacje pozegnalng
w restauracji hotelu, w ktérym nocujg goscie.

b. W kolacji wezmie udziat 22 uczestnikow i przedstawiciele Zamawiajgcego,
tacznie max. 25 osob. Doktadna liczba uczestnikow zostanie potwierdzona
przez Zamawiajgcego dzien wczesniej.

c. Menu kolacji powinno nawigzywac¢ do tradycji kulinarnych regionu Warmii
i Mazur. Menu sktada¢ sie bedzie z 4 dan — przystawka, zupa, danie gtéwne,
deser + napoje: kawa, herbata, woda, soki. Szczegétowa propozycja menu
wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi 3 propozycje

menu, najpozniej w terminie max. 7 dni przed planowang kolacja.



d. Wykonawca w trakcie kolacji zorganizuje degustacje regionalnych piw. Na
kazdego uczestnika kolacji przypadac bedzie 500 ml piwa.

e. Kolacja rozpocznie sie ok. godz. 19.00, czas trwania do 2h.

UWAGI:

Wykonawca przy oferowaniu positkébw zapewni stosowanie swiezych produktow
spozywczych.

Wykonawca przy oferowaniu positkdw uwzgledni zwyczaje kulinarne uczestnikéw.
Zasada urozmaicania musi dotyczy¢ wszystkich positkow.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojéow zgodnie
z zaproponowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
menu.

Przy serwowaniu positkobw Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg oraz stosowng
zastawe, z wylgczeniem naczyn jednorazowego uzytku, oraz nakrycie stotéw, serwetki,
etc. Liczba kelneréw winna gwarantowac¢ sprawng i szybkg obstuge uczestnikéw
spotkania.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia podczas wszystkich positkow zestawow
wegetarianskich/weganskich w liczbie zadeklarowanej przez uczestnikéw wydarzenia

i zgtoszonej przez Zamawiajgcego.

Ill. ZAPEWNIENIE TRANSPORTU:
1. Wykonawca zapewni transport 24 uczestnikow w dniach 14-16 pazdziernika 2025 r.

zgodnie z ponizszym wstepnym planem:

o 14 pazdziernika 2025 r. — transport na terenie wojewddztwa warmihsko-
mazurskiego. Podroz obejmowaé bedzie 3-4 miejscowosci zlokalizowane
w maksymalnej odlegtosci 100 km od Olsztyna. Doktadna trasa przejazdu
zostanie ustalona w pézniejszym terminie. Planowany wyjazd z Olsztyna ok.
godz. 13.00, planowany powr6t do Ostrody ok. godz. 18.00. (max. 24 osoby)

e 15 pazdziernika 2025 r. — transport na terenie wojewodztwa warminsko-
mazurskiego. Podroz obejmowac bedzie 3-4 miejscowosci zlokalizowane
w maksymalnej odlegtosci 100 km od Olsztyna. Doktadna trasa przejazdu
zostanie ustalona w pézniejszym terminie. Planowany wyjazd z Ostrody ok.
godz. 8.00 (z hotelu, w ktérym bedg nocowac goscie), planowany powr6t do
Olsztyna ok. godz. 18.00. (max. 24 osoby)

o 16 pazdziernika 2025 r. — transport na terenie Olsztyna, wyjazd z hotelu ok.
godz. 8:00 (max. 24 osoby). Ok. godziny 12:00 Wykonawca odwiezie

uczestnikow na Dworzec Gtowny w Olsztynie.



2.
3.

Przedstawione w pkt. 1 godziny oraz trasy przejazdu mogg ulec zmianie.

Transport realizowany bedzie busem lub autokarem. Wykonawca zobowigzuje sie do
podstawienia pojazdu posiadajgcego klimatyzacje, czystego, sprawnego technicznie,
wyprodukowanego po 2010 r., posiadajgcego aktualne badania techniczne
i ubezpieczenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do wyzej wymienionych
dokumentéw na etapie realizacji zamowienia. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty
transportu. Wykonawca zapewni kierowce ze znajomoscig jezyka angielskiego w
stopniu komunikatywnym.

Kierowce obowigzuje stroj biznesowy (smart lub business casual), tzn. dla mezczyzn:
garnitur w stonowanych kolorach lub koszula ze spodniami typu ,chinos” lub
klasycznymi, prostymi, ciemnoniebieskimi dzinsami; dla kobiet: spddnica i zakiet,
spodnie z zakietem lub sukienka w stonowanych kolorach (ubior zakrywajgcy kolana

i ramiona).

IV. ZAPEWNIENIE KOORDYNATORA DO SPRAW ORGANIZACYJNYCH

1.

Wykonawca  zapewni Koordynatora ds. organizacyjnych  bezpo$rednio
odpowiedzialnego za koordynacje dziatan zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia, nadzér nad przebiegiem dziatan, kontakt i biezgce ustalenia
z podwykonawcami.

Koordynator, przez caty czas realizacji przedmiotu zamowienia, dysponowaé bedzie
telefonem komérkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego.

Koordynator bedzie obecny na miejscu realizacji zadania w trakcie trwania pobytu
gosci zagranicznych w woj. warminsko-mazurskim.

Koordynator, na czas realizacji przedmiotu zamowienia, nie bedzie petnit innych
funkcji, w tym, m.in. kierowcy oraz nie bedzie $wiadczyt ustug wynikajgcych ze
zobowigzan Wykonawcy wobec innych podmiotéw niz Zamawiajgcy,

Wykonawca zapewni ttumacza w jezyku angielskim, badz koordynatora do spraw
organizaczyjnych w jezyku angielskim, ktéry bedzie obecny podczas catej wizyty
studyjnej oraz bedzie informowat uczestnikow o kolenych etapach i punktach

programu.



