Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 1

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustugi doradztwa eksperckiego podczas trzech
spotkan Zespotu ds. rozwoju ustug spotecznych i deinstytucjonalizacji w wojewoédztwie
warminsko-mazurskim, w ramach projektu ,Spojna Polityka Spoteczna Warmii i Mazur”
wspoftfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

. WYMOGI KWALIFIKACJI EKSPERTA

Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez Wykonawce co najmniej 1 osoby — eksperta

realizujgcego przedmiot zamoéwienia, ktory posiada:

1)  wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

2) co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia doradztw
z zakresu opracowywania/ aktualizacji dokumentéw strategicznych/programowych z
zakresu polityki spotecznej;

3) co najmniej 24 godziny przeprowadzonego doradztwa, potwierdzonego
rekomendacjami/referencjami w zakresie opracowywania/ aktualizacji regionalnych/
lokalnych planéw rozwoju ustug spotecznych i deinstytucjonalizacji.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do przedstawienia

dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie eksperta, we wskazanym przez

Zamawiajgcego terminie.

lll. ZAKRES USLUGI

Poprowadzenie doradztwa eksperckiego podczas trzech spotkan Zespotu ds. rozwoju ustug

spotecznych i deinstytucjonalizacji w wojewddztwie warminsko-mazurskim, w ramach prac

nad aktualizacjg Warminsko-Mazurskiego Planu Rozwoju Ustug Spotecznych i

Deinstytucjonalizacji na lata 2023-2025 (RPDI).

1. Doradztwo bedzie obejmowato kompleksowe wsparcie ww. Zespotu w zakresie
opracowania RPDI i uwzgledni: wsparcie przy opracowaniu czesci diagnostycznej,
wsparcie przy opracowaniu czesci operacyjnej (ustalenie odbiorcéw, dziatan, zrédet
finansowania), systemu monitorowania i oceny RPDI, prowadzenie spotkan Zespotu, a
takze konsultacje opracowanego dokumentu.

2. Podczas spotkan doradca poruszy nastepujgce zagadnienia: wprowadzenie w proces
deinstytucjonalizacji, cel aktualizacji RPDI, omoéwienie struktury RPDI, omoéwienie
wnioskow z opracowanej przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej diagnozy
okreslajgcej potrzeby w obszarach objetych deinstytucjonalizacjg: osoby starsze, osoby
Z niepetnosprawnosciami, osoby w kryzysie bezdomnosci, osoby z zaburzeniami
psychicznymi i w kryzysie psychicznym, rodzina, w tym piecza zastepcza, obywatele
panstw trzecich, w tym migranci, okreslenie kierunkéw rozwoju ustug spotecznych w
wojewodztwie warminsko-mazurskim.

3. Zaleca sie, aby Wykonawca, podczas prowadzenia doradztwa korzystat z
,Ogolnopolskich Wytycznych tworzenia lokalnych planéw deinstytucjonalizacji ustug
spotecznych” zatwierdzonych 2 lutego 2024 r., sporzgdzonych przez Ministerstwo
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Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Fundacje Flexi Mind z Debskiej Kuzni i Instytut
Pracy i Spraw Socjalnych w Warszawie.
4. Ekspert prowadzgcy doradztwo bedzie zobowigzany do dostosowania tematyki

spotkania, tempa pracy, materiatow dydaktycznych oraz przekazu indywidualnie do
mozliwosci danej grupy odbiorcéw, w tym osob z niepetnosprawnosciami.

IV. MIEJSCE PROWADZENIE DORADZTWA
Ustuga realizowana bedzie stacjonarnie w Olsztynie w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

V. TERMINY PROWADZENIA DORADZTWA PODCZAS SPOTKAN ZESPOLU

1. 29 pazdziernika 2025 r. od 10:00 do 14:00; 7 listopada 2025 r. od 10:00 do 14:00;
18 listopada 2025 r. od 11:00 do 15:00

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany terminéw po
wczesniejszym uzgodnieniu ich z Wykonawcg. Zamawiajgcy zastrzega, iz ewentualna
zmiana terminu nastgpi nie pdzniej niz na 14 dni przed ustalonym terminem spotkania.

3. Spotkania odbywa¢ sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy.

VI. LICZBA GODZIN
12 godzin zegarowych, z opcjg zmniejszenia do 8 godzin zegarowych.

VII. UCZESTNICY DORADZTWA

1. Czionkowie Zespotu ds. rozwoju ustug spotecznych i deinstytucjonalizacji w
wojewodztwie warminsko-mazurskim tj.: przedstawiciele samorzgdu wojewdédztwa,
samorzadow gmin i powiatéw, administracji rzgdowej, jednostek organizacyjnych
pomocy i integracji spotecznej, organizacji pozarzgdowych i sektora ekonomii
spotecznej z wojewddztwa warminsko-mazurskiego.

2. Maksymalna liczba uczestnikow doradztwa: 25 oséb na kazdym ze spotkan
doradczych.

VIIl. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy przeprowadzi rekrutacje osoéb do Zespotu ds. rozwoju ustug spotecznych i
deinstytucjonalizacji w wojewodztwie warminsko-mazurskim, na podstawie formularzy
zgtoszeniowych i przekaze zestawienie Wykonawcy w terminie do 10 dni po zawarciu

umowy.
Zamawiajacy zapewni sale szkoleniowg oraz wyzywienie dla uczestnikow doradztwa.

IX. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzgadzenia listy obecnosci na doradztwie,
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do sporzgdzenia sprawozdania/raportu z doradztwa,
wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcego przekazywania dokumentacji
Zamawiajgcemu w sposob i w terminach wskazanych w umowie.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych okreslonych w umowie z Zamawiajgcym.
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Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym przy
organizacji doradztwa.

X. ZMIANA EKSPERTA

1.
2.

XI.

1.

4,

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane eksperta.

Zmiany sg dopuszczalne za zgodg Zamawiajgcego, w przypadku zaistnienia
okolicznosci, z powodu ktérych ekspert wskazany w ofercie nie bedzie mogh
uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie przedmiotu umowy innemu ekspertowi o
doswiadczeniu/kwalifikacjach/uprawnieniach nie mniejszych od zastepowanego
eksperta.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do przedstawienia
dokumentow potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej,
we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

INNE WARUNKI PRZEPROWADZENIA DORADZTWA

Zamawiajgcy nie zwraca kosztéw dojazdu eksperta na miejsce przeprowadzenia
doradztwa, wyzywienia i noclegéw eksperta.
Ewentualne materiaty opracowane przez eksperta bedg przygotowane w sposob
dostepny i bedg udostepniane dla potencjalnych uczestnikdw co najmniej w wers;ji
elektronicznej.
Ewentualne prezentacje przygotowane przez eksperta, bedg przygotowane w oparciu
0 szablon przekazany przez Zamawiajgcego, ktéry zawiera¢ bedzie skroét informacii
merytorycznych z podanego zakresu tematycznego.
Na pierwszej stronie prezentacji musi sie znalez¢: tytut spotkania, data, logotypy
wskazane przez Zamawiajgcego: znak Funduszy Europejskich, znak barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znak Unii
Europejskie oraz informacja, ze ustuga jest wspoffinansowania w ramach projektu
~Spojna Polityka Spoteczna Warmii i Mazur”. Pierwsza strona prezentacji nie moze
zawiera¢ logo Wykonawcy lub informacji o nim. W prezentacji nalezy uzywac
jednolitej czcionki wskazanej w szablonie, materiat musi by¢ spojny i musi zawierac
informacje o wykorzystaniu materiatéw zrédtowych, w tym opracowan, aktéw
prawa, komentarzy, artykutow etc.
Prezentacje multimedialne bedg uwzgledniaty kryteria dostepnosci:

unikalne tytuty dla kazdego ze slajdow,

uzycie rownowaznikéw zdan,

zastosowanie duzej czcionki — minimum 18-20 punktéw,

zastosowanie czcionek bezszeryfowych, na przykiad Helvetica, Arial, Verdana,

Tahoma bez cieni,

zachowanie kontrastu czcionek do tfa,

zastosowanie wysokiej jako$ci grafiki, duzych zdje¢ wraz z obligatoryjnym tekstem

alternatywnym,

ograniczona ilo$¢ tekstu na slajdzie — najlepiej 4-8 wierszy — jednak dopuszczana jest

wieksza liczba wierszy, jesli nadal prezentacja bedzie czytelna dla odbiorcy.

Wykonawca przygotuje wszystkie prezentacje korzystajgc z szablonu przekazanego
przez Zamawiajgcego.
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6. Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania prezentacji do akceptacji
Zamawiajgcemu na 3 dni robocze przed pierwszym doradztwem.

Xll. RODO

Klauzula informacyjna — art. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje
dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko — Mazurskie w
zakresie zadan realizowanych przez Zarzgd Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, ul.
E. Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

3. Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na zapytania cenowe, potencjalnych
wykonawcow i wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania
oraz dane osobowe 0s6b dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane beda na
podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie
niniejszego zamoéwienia publicznego oraz wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego
zawieranej umowy i archiwizacji dokumentacji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego nr 58/817/20/V1 z dnia 28.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty prawne.
b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy,
ktérej strong bedzie wytoniony wykonawca.

1) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia mogg zostaé
przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Administrator jest
zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa m. in. W Biuletynie Informacji Publiczne;.

2) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczace;j
zamowienia publicznego, odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych
w dokumentacji zaméwienia publicznego (np. dane przekazane przez
potencjalnych wykonawcow),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku
ustania obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcg, odnoszacy sie do
danych osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okreséw przetwarzania danych osobowych jest jednolity
rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz
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Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015
roku w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

3)

4)

Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystuguja nastepujgce

prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia

niniejszego postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w

przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie

umowy.

5) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany.



