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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja konferencji pt.: ,Al a rynek pracy:
Kompetencje Przysztosci dla Regionu Warmii i Mazur”.

Celem konferencji jest wzmocnienie swiadomosci przedstawicieli instytucji ksztattujgcych
regionalny system rozwoju kompetencji w zakresie strategicznego znaczenia sztucznej
inteligencji, przyspieszania transformacji cyfrowej oraz budowania spdjnych i etycznych
dziatah na rzecz kompetenciji przysztosci z poszanowaniem cztowieka.

Konferencja zrealizowana bedzie w ramach projektu Krajowego Planu Odbudowy (dalej
KPO) (inwestycja A3.1.1) - Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego,
szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie realizowanego przez Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko
Mazurskiego w Olsztynie.

Il. Termin wykonania zaméwienia: 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, z zastrzezeniem,
ze konferencja odbedzie sie do kornca marca 2026 r. Preferowany termin wykonania
zamodwienia to pierwsza potowa grudnia 2025r. Termin konferencji wymaga akceptacji
Zamawiajgcego. Doktadny termin Wykonawca ustali z Zamawiajgcym w terminie do 10 dni
roboczych od podpisania umowy.

Godziny trwania konferencji: 8:00-16:00.

lll. Uczestnicy, Rekrutacja
1. Liczba uczestnikow max.: 120 oséb, min.: 70 osob.
2. Wykonawca zrekrutuje min. 70 max. 120 oséb — uczestnikdbw wydarzenia, ktéorymi bedg
m.in. bedg czlonkowie i zastepcy cztonkéw Wojewddzkiego Zespotu Koordynacji ds.
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Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030 w Wojewddztwie Warminsko-Mazurskim
(dalej WZK), przedstawiciele grupy tematycznej ds. doradztwa edukacyjno-zawodowego,
ksztatcenia zawodowego, ksztalcenia ustawicznego i przedsiebiorczosci, osoby
zaangazowane we wdrazanie i rozwoj idei LLL z Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko Mazurskiego w Olsztynie, a takze przedstawiciele kluczowych,
na rzecz rozwijania umiejetnosci w Regionie podmiotow i instytucji m.in. szkot,
organizaciji/instytucji edukacyjno-oswiatowych, jednostek samorzgadu terytorialnego z
Warmii i Mazur, organizacji pozarzgdowych, instytucji otoczenia biznesu,
przedsiebiorcéw dziatajgcych w naszym wojewodztwie oraz pozostali goscie i prelegenci.
Lokalni liderzy — formalni i nieformalni odgrywajg kluczowg role w upowszechnianiu idei
LLL. Ich zaangazowanie, autorytet i znajomos$¢ lokalnych realiow sprawiajg, ze mogg byc¢
skutecznymi ambasadorami systemu rozwoju umiejetnosci. Rolg lokalnych liderow w
promowaniu uczenia sie przez cate zycie jest posrednictwo informacji, motywowanie,
inicjowanie dziatah. Sg takze budowniczymi lokalnych partnerstw.

3. Wykonawca przeprowadzi rekrutacje otwartg wsrod uczestnikow konferencji okreslonych
w punkcie lll. SOPZ. Wykonawca bedzie informowat na biezgco Zamawiajgcego o
postepach badz problemach w rekrutacji. Link do formularza zgtoszeniowego bedzie
aktywny od godziny 12:00, 20 dni roboczych przed terminem konferencji. O
zakwalifikowaniu na konferencje decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Osoby, ktore nie dostang
sie na liste uczestnikow zostang umieszczone na liscie rezerwowe;.

4. Formularz zgtoszeniowy powinien zawiera¢ m.in.: imie, nazwisko, nazwe Instytucji, mail,
telefon, pytanie o specjalne potrzeby takie jak m.in.: dieta, petla indukcyjna.

5. Na podstawie zebranych formularzy od uczestnikow, Wykonawca przygotuje liste
obecnosci.

6. Wykonawca odpowiada za pozyskanie i przechowywanie danych z formularza
zgtoszeniowego.

7. Po zakonczonym procesie rekrutacji, jednak najpdézniej na 5 dni roboczych przed
planowang datg konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ostateczng liczbe
uczestnikdw (wraz z nazwg reprezentowanej organizacji) oraz liste rezerwowg. W
przypadku zdarzen losowych czy rezygnacji z uczestnictwa Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ uzupetnienia sktadu uczestnikow projektu z listy rezerwowe;.

8. Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia rekrutacji w porozumieniu
z Zamawiajgcym i za jego akceptacja.

IV. Zadania Wykonawcy przy organizacji konferencji:

1. Rekrutacja oraz rejestracja uczestnikdéw. Przygotowanie listy obecnosci.
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2. Zapewnienie sali, w ktérej bedzie prowadzona konferencja, wraz z catym zapleczem
technicznym oraz obstugg techniczna.

3. Organizacja miejsca na punkt rejestracyjny wraz z 2 osobami do jego obstugi - w bliskim
sgsiedztwie Sali konferencyjnej — stot pokryty obrusem oraz dwa krzesta.

4. Zapewnienie prowadzgcego konferencje oraz prelegentéw wskazanych w punkcie VI
SOPZ.

5. Zapewnienie ekspertéw z sektora publicznego i z sektora prywatnego przedstawiajgcych
dobre praktyki, wskazanych w punkcie VI SOPZ.

6. Zapewnienie powierzchni na strefy networkingowe w bliskim sgsiedztwie Sali
konferencyjnej.

7. Przygotowanie miejsca na panele eksperckie.

8. Zapewnienie dostepnosci konferencji dla osob gtuchych i niedostyszacych.

9. Zapewnienie ustugi gastronomicznej/cateringu — zgodnie z ilo$cig uczestnikow.

10. Opracowanie systemu identyfikacji wizualnej wydarzenia, zgodnie z punktem XI. SOPZ.

11. Zapewnienie materiatdw konferencyjnych.

12. Zapewnienie koordynatora.

13. Inne zadania wynikajgce z pozostatych punktow SOPZ.

V. Miejsce
Lokalizacja konferencji: Olsztyn, wojewddztwo warminsko-mazurskie.

W terminie do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca pisemnie zaproponuje
minimum 3 obiekty, z czego Zamawiajgcy wybierze jedno miejsce.

Obiekt musi posiada¢ sale/pomieszczenie konferencyjne, spetniajgce standard réwny co
najmniej standardowi trzygwiazdkowego hotelu (w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt. 1
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie — Dz. U. z 2006,
nr 22, poz. 169 ze zm.).

Obiekt musi posiadac:

- sale konferencyjng wraz z infrastrukturg konferencyjna,

- klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza i utrzymanie
temperatury 18—-21°C oraz wilgotnos¢ 45-60%,

- petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow,
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- wejscie do budynku na poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku sg schody to
jest winda lub dostepny podjazd,

- bezptatne toalety, w tym toalete dla osob niepetnosprawnych, znajdujgce sie na tym
samym poziomie co sala konferencyjna,

- bezptatng szatnie,

- miejsce na strefy networkingowe w bliskim sgsiedztwie Sali konferencyjnej,

- bezptatny parking na co najmniej 15 aut osobowych, ktére bedg zarezerwowane dla gosci
konferencji i Zamawiajgcego lub w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu akceptacji
Zamawiajgcego, ogolnodostepne miejsca parkingowe,

- miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie punktu rejestracyjnego.

W bezposrednim otoczeniu budynku, w ktérym odbywa sie wydarzenie (mozliwie blisko
wejscia  do budynku) zlokalizowane sg miejsca parkingowe dla oséb z
niepetnosprawnosciami — odpowiednio oznakowane i o odpowiednich wymiarach (zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie).

Dojazd do miejsca, w ktérym odbywa sie wydarzenie mozliwy jest komunikacjg miejskg.
Przystanek komunikacji miejskiej (autobusowy, tramwajowy itp.) znajduje sie w poblizu
miejsca konferencji, w maksymalnej odlegtosci max. 500 metréw od miejsca wydarzenia
(odlegtos¢ nalezy zmierzy¢é postugujgc sie portalem internetowym umozliwiajgcym pomiar
odlegtosci, np. https://www.google.pl/maps itp.). Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
pomiaru odlegtosci w linii prostej.

Zaproponowany przez Wykonawce obiekt musi spetniaC warunki dostepnosci zapisane
w ,Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027” (zatgcznik nr 2
do ,Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-20277)
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-
1/.

Wykonawca zapewni widoczne dla uczestnikdbw oznakowanie wskazujgce szatnie, sale
gtéwna, strefy networkingowe oraz catering (plansze, strzatki wiodgce itp.), zas sala gtéwna,
gdzie odbywac¢ sie bedzie konferencja oznaczona zostanie tablicami informacyjnymi (zgodnie
Z ich przeznaczeniem, w sposéb ustalony z Zamawiajgcym, przy zachowaniu prawidtowego
oznaczenia logotypdw zgodnie z aktualng Strategig Promociji i Informacji Krajowego Planu
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Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO) oraz Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej Krajowego
Planu Odbudowy (na str.37), dostepnych pod linkiem:
https://www.kpo.qgov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promoc;ji-i-informacji-

kpo/

Sala konferencyjna:

Wykonawca zapewni sale konferencyjng mieszczacg jednorazowo 120 oséb w godz. 8:00-
16:00. Lokalizacja sali usytuowana bedzie w taki sposdb, ze zagwarantuje cisze, spokgj
I komfort przeprowadzenia konferencji. Sala zlokalizowana bedzie w takiej czesci obiektu, w
ktorej nie bedzie prowadzony remont, prace budowlane czy konserwatorskie.

Wykonawca zapewni:

miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow, krzesta bedg tego samego rodzaju
(o tym samym stylu, wzorze i kolorze, pokryte czystg tapicerkg), w tym miejsca dla
0s0Ob poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich zgodnie z liczbg miejsc wynikajgcg z
formularzy rekrutacyjnych. Ustawienie krzeset wynikaé bedzie z uzgodnien z
Zamawiajgcym,

stanowisko dla moderatora i oséb zasiadajgcych w panelu eksperckim — iloS¢ miejsc i
ustawienie krzeset wynika¢ bedzie z uzgodnien z Zamawiajgcym.

dostep do bezptatnego Internetu,

nagtosnienie (dostosowane do kubatury i uwarunkowan miejsca konferenciji, wolne od
usterek i sprawne technicznie),

stanowisko dla prowadzacego konferencje — mdwnice; mdéwnica posiada¢ bedzie
potke, na ktérej bedzie mozna potozy¢ notatki; do modwnicy powinien byé
przymocowany bezprzewodowy mikrofon z mozliwoscig wyjecia go i odejscia od
mownicy oraz bezprzewodowy pilot do zmiany slajdéw,

laptop wyposazony w oddzielng mysz komputerowg (bezprzewodows), podtgczony do
gtosnikow; laptop musi posiada¢ oprogramowanie zgodne z systemem Windows,
umozliwiajgce bezproblemowe wyswietlanie prezentacji przygotowanych w programie
PowerPoint, odtwarzania filmow, plikow PDF, plikow obstugiwanych przez programy
Word, Excel (2010+),

rzutnik multimedialny,

ekran projekcyjny do rzutnika multimedialnego,

zestaw nagtosnieniowy: minimum 3 mikrofony bezprzewodowe z nowymi/
natadowanymi bateriami,

klimatyzacje/ogrzewanie jako state elementy infrastruktury pomieszczen,

nalezytg estetyke pomieszczen, w tym ustawienie miejsc siedzgcych, aranzacja
wnetrza, umieszczenie materiatdbw informacyjnych,
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- nalezyte natezenie Swiatta tak, aby wysSwietlane prezentacje byly czytelne dla
wszystkich uczestnikow.

Zamawiajacy wyklucza umieszczenie cateringu na tej samej sali, w ktérej bedzie sie
odbywata konferencja.

Wszystkie elementy wyposazenia technicznego bedg ze sobg w petni kompatybilne, a
parametry techniczne wszystkich urzadzehn (np. zasieg mikrofonéw bezprzewodowych,
wielkos¢ ekranu, rodzaj nagtosnienia) muszg by¢ dostosowane do warunkow sali
konferencyjnej, takich jak: specyfika oswietlenia, akustyka, wielkosc itp. Wykonawca zapewni
minimum 1 osobe do obstugi technicznej, gwarantujgcg sprawny przebieg konferencji pod
wzgledem technicznym, ktéra zadba o odpowiedni poziom nagtosnienia (m.in.
za dostosowanie i kontrolowanie poziomoéw gtosnosci mikrofonéw kazdego z prelegentow,
poziom gtosnosci prezentowanych materialtdw wideo), podigczenie prezentacji
multimedialnych, wtasciwe oswietlenie pomieszczen, wtasciwe ogrzewanie (w tym obstuge
klimatyzacji) oraz przygotowanie zapasowego zestawu nowych lub natadowanych baterii
do mikrofonow.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za kompleksowe przygotowanie pomieszczen do
konferencji (tj. ustawienie elementéw technicznych, sprzetu, oswietlenia, nagtosnienia,
cateringu, krzeset) oraz ich uprzatniecie po wydarzeniu.

Sala, w ktérej odbywac sie bedzie spotkanie nie moze posiadac¢ barier architektonicznych
(progéw, kolumn, filaréw, podestow itp.), ktére utrudniatyby poruszanie sie w nich osobom z
niepetnosprawnosciami.

Na godzine przed konferencjg, podczas jej trwania oraz godzine po zakonczeniu Wykonawca
zapewni 2 osoby do obstugi punktu rejestracyjnego i oraz 2 osoby do obstugi szatni. Osoby
te powinny by¢ ubrane wg zasad tzw. biznesowego dress code’u.

Panele eksperckie podczas konferencji

Wykonawca zapewni w czasie trwania konferencji:
profesjonalng przestrzen np. poprzez profesjonalny podest/scene dla zaaranzowania
przestrzeni dla uczestnikdw paneli eksperckich (podest w kolorze dopasowanym do
kolorystyki pomieszczenia, mieszczgcy do odmiu uczestnikow kazdego z paneli),

Departament T: +48 89 521 97 00 Certyfikat Systemu
Europejskiego Funduszu Spotecznego E: dfs@warmia.mazury.pl Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn W: www.warmia.mazury.pl 1ISO 9001:2015
ul. Emilii Plater 1 Nr 388/2006
KRAJOWY : Sfinansowane przez .
‘\\ Rzeczpospolita X i £ \ V4
— PLAN Polska Unie Europejska . ~
=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU o ol



— krzesta lub fotele lub kanapa/y do ustawienia na podes$cie/scenie oraz stoliki na wode
dla uczestnikow paneli dyskusyjnych,
— mikrofon/mikrofony dla uczestnikow paneli eksperckich.

Celem paneli eksperckich jest zainspirowanie uczestnikow konferencji do mys$lenia
krytycznego i eksploracji mozliwosci, jakie niesie za sobg szybko postepujgca rewolucja Al
oraz analiza wykorzystania Al w Regionie Warmii i Mazur. Wykonawca przedstawi
propozycje tematéw paneli eksperckich i zadawanych pytan w terminie najpdzniej 25 dni
roboczych przed konferencja.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ aby Swiadczenia realizowane byly zgodnie z
obowigzujgcymi w terminie, w ktérym odbedzie sie konferencja, warunkami/zasadami
wynikajgcymi z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.

VI. Moderator prowadzacy konferencje, prelegenci, przedstawiciele Instytucji
Publicznych i Przedsiebiorcy przedstawiajacy dobre praktyki

Moderator

Do poprowadzenia konferencji i paneli eksperckich Wykonawca zapewni moderatora — osobe
posiadajgcg doswiadczenie w prowadzeniu/moderowaniu co najmniej 4 imprez/konferencji w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Moderator bedzie miat wiedze
w zakresie uczenia sie przez cate zycie,kompetencji przysziosci i/lub i/lub znajomosc¢
tematyki Al

W terminie do 10 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca pisemnie przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje co najmniej 3 osoOb spetniajgcych ww. wymagania (przedstawi
ich sylwetki oraz posiadane doswiadczenie), sposréd nich Zamawiajgcy wybierze 1 osobe.

Moderator podczas konferencji bedzie kfadt szczegdlny nacisk na interakcje ze wszystkimi
uczestnikami wydarzenia. Tresci podawane bedg w zrozumiatych i prostych przekazach tzn.
zdania proste, wyrazajgce emocje, zwierajgce proste, jasne tresci, przejscia miedzy
prelegentami bedg dynamiczne. Prowadzgcy bedzie aktywizowat uczestnikdw, m.in.
zachecajgc do zadawania pytan prelegentom i stosowat inne formy aktywizacji uczestnikow
(np. quiz online z podglgdem wynikéw na ekranie konferencyjnym). Wymogi formalne
interakcji z uczestnikami (w tym sposob i forma prowadzenia interakcji, dobor odpowiednich
narzedzi i form aktywizacji nalezg do zadah Wykonawcy i wymagajg ustalenia z
Zamawiajgcym.
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Na poczatku i na koncu konferencji, moderator przekaze uczestnikom ustng informacje o
zrédtach jej finansowania.

Prelegenci

Na potrzeby organizacji konferencji Wykonawca zapewni udziat 3 prelegentéw majgcych
doswiadczenie i wiedze w obszarze tematéw wskazanych przez Zamawiajgcego (nazwy
wskazane ponizej sg nazwami roboczymi i mogg jeszcze ulec zmianie):

Temat I: Al dla lideréw — od strategii do dziatania

e min. 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow, szkolen lub konferencji w
obszarze sztucznej inteligencji oraz rozwoju nowoczesnych technologii,

e by¢ autorem min. 2 publikacji i/lub badan naukowych i/lub posiada¢ praktyke
zawodowg i/lub realizowa¢ projekty w temacie wykorzystywania Al w
przedsiebiorstwach i samorzadach, rola budowania partnerstw w czasach rozwoju Al,
trendy w zawodach przysztosci, roli lidera w czasach sztucznej inteligencii,

Temat 2: Jak Al zmienia rynek pracy — globalne trendy i szanse dla Regionu Warmii i
Mazur
e min. 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw, szkolen lub konferencji w
zakresie wptywu Al na rynek pracy i budowanie kompetencji,
e by¢ autorem min. 2 publikacji i/lub badan naukowych i/lub posiada¢ praktyke
zawodowsg i/lub realizowaé projekty w temacie rozwoju Al i wptywu Al na rynek pracy,
kompetenciji kluczowe w wykorzystaniu Al.

Temat 3: Jak oswoi¢ Al ? Wartos¢ CZLOWIEKA w epoce Al

e min. 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw, szkolen lub konferencji w
zakresie rozwoju sztucznej inteligencji i wspotpracy cziowieka ze sztuczng
inteligencja,

e by¢ autorem min. 2 publikacji i/lub badan naukowych i/lub posiada¢ praktyke
zawodowg i/lub realizowac¢ projekty w temacie wspétpracy cztowieka ze sztuczng
inteligencjg, budowania relacji w czasach sztucznej inteligencji, wzmacniania wartosci
cztowieka w epoce Al.

Kazdy z prelegentow powinien takze posiadac:
- zdolnosc¢ do jasnego i interesujgcego przekazywania wiedzy zarowno dla specjalistow
jak i dla oséb mniej zaawansowanych w temacie,
- umiejetnos¢ angazowania publicznosci poprzez interaktywne metody prezentacii,
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- doswiadczenie w wystgpieniach publicznych jako prelegent na konferencjach,
webinarach lub warsztatach (min. 8 wystgpien w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert),

Do obowigzkdw prelegentow bedzie nalezato:

- przygotowanie materiatbw multimedialnych wspierajgcych wystgpienie (prezentacja,
filmy, case studies).

- dostarczenie inspirujgcych tresci oraz zaprezentowanie praktycznych rozwigzan,
ktore uczestnicy mogg zastosowa¢ w swoich organizacjach lub rozwoju osobistym,

- gotowos¢ do wystgpienia w roznych formatach: wyktadéw, paneli dyskusyjnych,
warsztatow, sesji pytan i odpowiedzi,wystgpienia prelegentow bedg miaty charakter
motywujacy (mogg to by¢é réwniez np. profesjonalni méwcy z zakresu nowych
technologii, méwcy motywacyjni; marketingowcy, naukowcy, ekonomisci, prowadzacy
szkolenia czy motywujgce wyktady),

- prelegenci zaprezentujg temat, w ktorym sie specjalizujg, w sposdb dynamiczny,
przekazujgc maksimum wartosciowych informacji w krétkim czasie prelekcji, celem
wzbudzenia zainteresowania uczestnikow konferenciji.

W terminie do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu 6 prelegentow - po dwie osoby do danej prelekcji z agendy konferencii,
spetniajgcych ww. wymagania (przedstawi ich sylwetki, wymagane doswiadczenie
(dokumenty potwierdzajgce i przyktadowe nagrania z wystgpien), z ktérych Zamawiajgcy
wybierze po jednym do kazdego tematu (ostatecznie 3 osoby).

Eksperci przedstawiajgcy dobre praktyki i strefy networkingowe

Na potrzeby organizacji konferencji Wykonawca zapewni udziat 2 przedstawicieli sektora
publicznego i 2 przedstawicieli sektora prywatnego, ktorzy przedstawig dobre praktyki we
wdrazaniu Al. Prezentowane dobre praktyki majg pokazywa¢ mozliwosci ptyngce z
wdrazania sztucznej inteligencji w instytucjach, przedsiebiorstwach na konkretnych, realnych
i najnowszych przyktadach z Regionu Warmii i Mazur, w drugiej kolejnosci bedg brane
przyktady z Polski. Dobre praktyki powinny podkresla¢ znaczenie budowania i wzmacniania
wartoéci cziowieka w epoce Al.

W terminie do 15 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi 4 propozycje
dobrych praktyk z sektora publicznego do ostatecznego wyboru 2 przez Zamawiajgcego oraz
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4 propozycje dobrych praktyk z sektora prywatnego do ostatecznego wyboru 2 przez
Zamawiajgcego.

Eksperci zaprezentujg dobre praktyki z reprezentowanych sektorow, w sposdb dynamiczny,
przekazujgc maksimum wartosciowych informacji w krotkim czasie prelekcji, celem
wzbudzenia zainteresowania uczestnikdw konferenciji.

Na godzine przed konferencjg, podczas jej trwania oraz godzine po jej zakonczeniu
Wykonawca zapewni 6 stref networkingowych:

- 2z sektora publicznego i 2 z sektora prywatnego, dla ekspertdow prezentujgcych dobre
praktyki. W kazdej ze stref bedzie mozliwos¢ szczegdtowego zaprezentowania danej
dobrej praktyki i omowienia/odpowiadania na pytania uczestnikow konferencji.

Dodatkowo

- 2 strefy przedstawiajgce narzedzia Al, ktéore mogg pomoc w pracy Lidera (np.
tworzenie raportéw, analiz, prezentacji i obrazéw). Celem tych stref networkingowych
jest przedstawienie najnowszych osiggnie¢ technologicznych i zainspirowanie
uczestnikow konferencji do myslenia krytycznego i eksploracji mozliwosci, jakie niesie
za sobg szybko postepujgca rewolucja Al.

Wykonawca jest zobowigzany zorganizowac i zapewni¢ odpowiednig przestrzen i warunki na
stworzenie danej strefy networkingowej (np. miejsce, odpowiednie stoty, krzesta, pufy,
laptopy, tablety, nowe technologie, VR) przy ktérym uczestnik moze sam sprébowac¢ danego
narzedzia lub zobaczy¢ jego dziatanie z pomocg eksperta. W kazdej strefie bedzie minimum
2 ekspertow, ktorzy bedg aktywnie zapraszac¢ uczestnikéw konferencji do zapoznania sie z
przyktadami dobrych praktyk z zakresu wdrozenia Al i nowoczesnych rozwigzan dla Lideréw
z zakresu Al w budowaniu kompetenciji.

Specyfikacja kazdej ze stref networkingowych, w tym jej wymiary, wyglad, opis sposobu
przedstawiania dobrej praktyki/narzedzi Al wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje stref networkingowych oraz
wykorzystanych narzedzi w czasie najpdzniej do 15 dni roboczych od podpisania umowy.

e Uwaga 1 Koszty zapewnienia moderatora, prelegentbw oraz ekspertow z
prezentujgcych dobre praktyki oraz osob ze strefy networkingowejpodczas konferencji
ponosi Wykonawca.
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Uwaga 2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu i weryfikacji dokumentéw
potwierdzajgcych opisane kwalifikacje/doswiadczenie moderatora, prelegentéw i
ekspertow wskazanych przez Wykonawce.

Uwaga 3 Prezentowane w czasie konferencji dobre praktyki powinny by¢ mozliwe do
wdrozenia w Regionie Warmii i Mazur i pokazywa¢ Liderom edukacji mozliwosci jakie
niesie za sobg wykorzystanie sztucznej inteligencji w systemie rozwoju umiejetnosci w
wojewddztwie warminsko-mazurskim.

Uwaga 4 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoS¢ zaangazowania dodatkowych osob
do wystgpienia z prelekcjg i/lub w panelu eksperckim (o czym poinformuje
Wykonawce na 10 dni roboczych przed konferencjg) — np. marszatka wojewddztwa,
przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego, Komisji Europejskiej, Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej.

Uwaga 5 Aby zachowa¢ ramy czasowe konferencji Wykonawca zapewni ekran/
monitor, na ktérym bedzie odmierzany czas kazdego wystgpienia. Czas bedzie
odliczat sie wstecznie, np. od 20 minut do 0. Kiedy minie czas zatozony na dane
wystgpienie, a prelegent bedzie nadal méwit na ekranie pojawi sie napis ,KONIEC”.
Ekran/ monitor bedzie ustawiony na wprost osoby, ktéra akurat bedzie przemawiata.

Uwaga 6 Wystgpienia majg by¢ wzbogacone o przejrzyste prezentacje multimedialne,
przygotowane zgodnie ze standardami dostepnosci okreslonymi w ,Standardach
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027” (zatgcznik nr 2 do ,Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027") https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-
ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/ oraz z uwzglednieniem ograniczone;j
ilosci tekstu na slajdzie, uzycia krotkich zdan lub rownowaznikéw zdan, zachowania:
kontrastu czcionki do tta, wysokiej jakosci grafik i zdje¢, duzej czytelnej czcionki,
zasad prostego jezyka.

Uwaga 7 Wykonawca odpowiada za Scistg wspotprace z prelegentami i ekspertami,
w tym dostarczenie ich prezentacji do wglgdu Zamawiajgcemu na minimum 5 dni
roboczych przed zaplanowanym terminem konferencji.

Uwaga 8 Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie notek biograficznych
moderatora i prelegentéw, Ekspertow prezentujacych dobre praktyki wraz ze
zdjeciem, uzyskanie zgody i poinformowanie ich o mozliwosci wykorzystana przez
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/

Zamawiajgcego ich wizerunku (zdjecia) oraz informacji bio na potrzeby produkcji
materiatow informacyjno-promocyjnych konferencji, w tym przede wszystkim do
umieszczenia zdjecia i notki bio na przygotowanej przez Wykonawce landing page
konferencji oraz publikacji postow na profilu Facebook Zamawiajgcego , Sie¢ Liderow
Kompetencji” https://www.facebook.com/profile.php?id=61567314146510 .

Uwaga 9 Wykonawca zorganizuje co najmniej dwa robocze spotkania przedstawicieli
Wykonawcy, oséb wystepujacych, wskazanych w pkt. VI SOPZ i Zamawiajgcego, aby
omowi¢ wystgpienia i inne szczegoty organizacyjne. Pierwsze spotkanie odbedzie sie
w Olsztynie w formie stacjonarnej lub w formie video/telekonferencji, po podpisaniu
umowy, hatomiast drugie spotkanie nie pozniej niz 10 dni roboczych przed planowang
datg konferencji.

Uwaga 10 W dniu konferenciji, na ok. 1 h przed rozpoczeciem wydarzenia Wykonawca
zapewni petng gotowos¢ obiektu, dostepnos¢ osob wystepujgcych podczas
konferencji oraz ewentualnie dopracuje szczegdéty oraz omowi aktualizacje
scenariusza z prelegentami w przypadku zaistnienia nieprzewidzianych wczesnigj
okolicznosci.

Uwaga 11 Wykonawca zapewni obecno$¢ moderatora godzine przed rozpoczeciem
oraz podczas catej konferencji, w tym poprowadzenie paneli eksperckich
odbywajacych sie podczas konferencji i godzine po zakonczeniu konferenciji.

Uwaga 12 Wykonawca zapewni obecnosé prelegentdw i ekspertéw godzine przed
rozpoczeciem oraz podczas catej konferencji: wystgpienie z prelekcjg, wystgpienie
podczas paneli eksperckich odbywajgcych sie podczas konferenciji, przerwy kawowe i
godzine po zakonczeniu konferenciji.

VII. Przyktadowy program konferencji

KONFERENCJA

Wojewddzkiego Zespotu Koordynaciji ds. Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci

w wojewodztwie warminsko — mazurskim

»Al a rynek pracy: Kompetencje Przysziosci dla Regionu Warmii i Mazur”

WARMIA
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https://www.facebook.com/profile.php?id=61567314146510

realizowana w ramach przedsiewziecia KPO (inwestycja A3.1.1) - Wsparcie rozwoju

nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate

zycie realizowanego przez Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko Mazurskiego w Olsztynie.

Godzina
9:30 -10:00
10:00 - 10:15

10:15 -10:35
(20 min)

10:35 -11:15

11:15-11:45
11:45-12:10
(25 min)

12:10 -12:55

Departament

Europejskiego Funduszu Spotecznego

10-562 Olsztyn
ul. Emilii Plater 1

2 KRAJOWY
==~ PLAN
=== ODBUDOWY

.... grudzien 2025 / styczen 2026, Olsztyn

Rejestracja uczestnikdw i networking

Rozpoczecie konferencji:
- 0soby wskazane przez Zamawiajgcego

Al dla lideréw - od strategii do dziatania

- jak przygotowac Region na ewolucje Al?

- partnerstwa jako klucz — rola budowania partnerstw w czasach rozwoju Al
(uczelnie, samorzady, NGO, sektor prywatny — wspdlne inicjatywy)

- profil pracownika przysztosci

Przyktady dobrych praktyk — czyli jak wykorzystaé Al do odcigzenia

kadry i usprawnienia proceséw?

- dobre praktyki w Instytucjach Publicznych i Przedsiebiorstwach

(tacznie 4 dobre praktyki - 2 z instytucji publicznych i 2 z przedsiebiorstw po

10 min, wskazanie nazw wybranych firm i rodzaju usprawnienia)

Przerwa kawowa i networking

Jak Al zmienia rynek pracy — globalne trendy i szanse dla Regionu
Warmii i Mazur

- Al a rynek lokalny — ktére sektory Warmii i Mazur najbardziej sie zmienig?
- znikajgce zawody Warmii i Mazur, zawody napedzane przez Al

- jakie kompetencje stang sie kluczowe — i jak je rozwija¢ w Regionie?

- szanse i zagrozenia dla Regionu — jak nie zosta¢ wykluczonym z rewolucji
Al?

Panel ekspercki: Al a rynek pracy i kompetencje przysziosci
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12:55-13:15 Jak oswoic¢ Al ? Wartosé CZLOWIEKA w epoce Al

(20 min) - harmonijne wspdtistnienie z Al jest mozliwe?
- jak budowac zaufanie i rozwija¢ kompetencje w czasach niepewnosci?
- Al a relacja pracownik - pracodawca — czego nie zastgpi technologia?

13:15-14:00  Panel ekspercki: Rola wzmacniania wartosci cztowieka w epoce Al — z
naciskiem na rozwéj umiejetnosci.
14:00 -14:10 Podsumowanie konferencji

14:10 Lunch

VIIl. Zapewnienie dostepnosci konferencji stacjonarnej dla oséb gluchych
i niedostyszacych — 2 ttlumaczy Polskiego Jezyka Migowego

W przypadku zaistnienia potrzeby Wykonawca zapewni udziat 2 ttumaczy Polskiego Jezyka
Migowego (PJM) oraz petle indukcyjng dla minimum 10 oséb. Rolg tlumaczy bedzie
ttumaczenie osobom gtuchym i/lub niedostyszgcym przebiegu konferencji, wystgpien
prelegentdw oraz w przerwach konferencji rozméw ww. osob z prelegentami i innymi
uczestnikami konferencji, a takze ttumaczenie podczas rejestracji uczestnikow wydarzenia.
Na zadnym etapie realizacji zadania Zamawiajgcy nie dopuszcza zaangazowania ttumaczy
systemu jezyka migowego (SJM).

IX. Ustuga gastronomiczna

Na minimum godzine przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca zapewni ustuge
gastronomiczng. Sala czy pomieszczenie, gdzie zostanie wykonana ustuga gastronomiczna,
bedzie znajdowaC sie na tym samym poziomie (pietrze) w bliskim sgsiedztwie sali
konferencyjnej (lub inne ustawienie do ustalenia z Zamawiajgcym). Jednoczesnie
Zamawiajgcy wyklucza umieszczenie cateringu na tej samej sali, w ktérej bedzie odbywata
sie konferencja. Na ustuge gastronomiczng ztozy sie serwis kawowy, z ktérego mozna
bedzie korzysta¢ przez caty czas trwania wydarzenia. Wykonawca zapewni odpowiednig
liczbe naczyn (filizanek, spodeczkow, talerzykow, widelczykow, tyzeczek itp.) oraz stalg
obstuge kelnerskg ustugi gastronomicznej.

Ustuga cateringowa z wykorzystaniem produktow spozywczych obejmie co najmniej:
- kawe czarng z ekspresu cisnieniowego $wiezo parzong — bez limitu,
- herbate w torebkach (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,
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wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wode mineralng gazowana i niegazowana w jednorazowych butelkach szklanych
0,3 litra — po jednej butelce wody kazdego rodzaju na osobe,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (dwa rodzaje, np. pomaranczowy,
jabtkowy, wieloowocowy) w butelkach szklanych 0,3 litra, po jednej butelce soku
kazdego rodzaju na osobe,

cukier biaty i trzcinowy w saszetach — 10 g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,
mleko/sSmietanka oraz tzw. mleko roslinne (np. owsiane, ryzowe) dla wszystkich
uczestnikdw konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

kanapki koktajlowe wersja miks — min. 3 rozne rodzaje kanapek (np. z wedling, ryba,
serem), w tym jeden rodzaj kanapek weganskich. Kanapki podane bedg na jasnym
i ciemnym oraz bezglutenowym pieczywie. Nie dopuszcza sie pieczywa tostowego
i dekoracji z majonezu. Na osobe przypadac beda 3 szt. kazdego rodzaju kanapek.

3 rodzaje owocow filetowanych (np. kiwi, grapetfuit, melon) lub podane w
pucharkach w formie satatki owocowej— min. 3 rodzaje, np. boréwki, gruszki, truskawki
— 1 porcja satatki na osobe.

3 satatki warzywne (min. 170 g/os.), w tym jedna satatka weganska i bezglutenowa,
podane w szklanych pucharkach — jedna porcja kazdego rodzaju satatki na osobe.
Satatki bedg sie sktada¢ z min. 4 sktadnikow (sktadniki to np. kasza, satata, ogorek,
pomidor, papryka),

3 rodzaje zimnych przystawek (porcja 100-120 g), np. miesne, rybne, tarta, tortilla,
krewetki krolewskie na lisciach cykorii, grillowana cukinia z suszonymi pomidorami i
serem feta, w tym jedna weganska i bezlutenowa. Na osobe przypadaé¢ bedzie po 1
szt. kazdego rodzaju zimnych przystawek,

2 rodzaje zup w tym jednej zupy weganskiej i bezglutenowej — 350 ml na osobe
kazdego rodzaju zupy (np. zupa krem z warzyw, gulasz, rosot),

2 rodzaje stodkich przekasek - np. rogaliki francuskie, makaroniki, w tym jedna
przekgska weganska ibezglutenowa. Na kazdego uczestnika przypada¢ bedzie
przynajmniej po dwa kawatki kazdego rodzaju stodkiej przekaski.

2 rodzaje ciast - np. szarlotka, sernik, brownie; w tym jedno ciasto weganskie i
bezglutenowe. Na kazdego uczestnika przypadac bedzie przynajmniej po dwa kawatki
kazdego rodzaju ciasta.

Nie dopuszcza sie stosowania plastikowych i papierowych naczyn i sztu¢céw. (Zamawiajgcy
dopuszcza jedynie zastosowanie papierowych papilotek). Zamawiajgcy nie dopuszcza
podania kawy w termosach, warnikach itp. Wykonawca najpdzniej 10 dni roboczych przed
planowang konferencjg przedstawi Zamawiajgcemu proponowane menu. Menu podlega
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akceptacji Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie podania jedzenia wysoko przetworzonego,
zawierajgcego konserwanty, sztuczne barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Na godzine przed rozpoczeciem konferencji przygotowane zostang kawa, herbata, wrzatek,
soki owocowe, cukier, mleko do kawy, potowa porcji przewidzianej na osobe ciast
domowych, stodkich przekgsek, owocow oraz kanapek koktajlowych. W przerwie serwis
zostanie uzupetniony o drugg potowe ciast domowych, stodkich przekgsek, owocow oraz
kanapek koktajlowych. W porze lunchu serwis zostanie uzupetniony o satatki warzywne, zupy
i zimne przekaski.

Catering bedzie ustawiony na stotach bufetowych. Stoty bufetowe przykryte bedg
jednolitymi eleganckimi obrusami siegajacymi do podtogi lub skirtingami. Obrusy i skirtingi
muszg by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone. Na stofach ustawione bedg serwetniki z
serwetkami dostosowanymi do liczby uczestnikéw konferenciji.

Wykonawca zapewni wysokie stoliki koktajlowe umozliwiajgce korzystanie z serwisu
kawowego i wygodne zjedzenie uczestnikom konferencji. Stoliki zostang umieszczone w
poblizu stotdw z cateringiem (do ustalenia z Zamawiajgcym). Stoliki koktajlowe
do spozywania positkow bedg przykryte obrusami, tak jak w opisie stotow bufetowych. W
przypadku udziatu w konferencji osdb ze szczegdlnymi potrzebami (np. poruszajgcymi sie na
wozku) Wykonawca przygotuje takze odpowiednig liczbe nizszych stolikdbw koktajlowych,
umozliwiajgcych komfortowe korzystanie z cateringu osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Przy wszystkich wystawionych potrawach bedg umieszczone winietki z nazwg potraw.
Konieczne jest oznaczenie dan weganskich i bezglutenowych oraz posiadajgcych alergeny
(orzechy, jaja, soje, seler itd).

Wszystkie  niewykorzystane podczas  konferencji produkty spozywcze nalezg
do Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni stosowanie swiezych oraz spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych.

Jesli w grupie uczestnikdw konferencji znajdg sie osoby ze szczegdlnymi potrzebami
zywieniowymi (np. alergie pokarmowe, celiakia), Wykonawca zobowigzany jest do
uwzglednienia tych potrzeb.
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Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia potraw i napojow zgodnie z zaproponowanym
| zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
wyposazenia technicznego (ekspresy, podgrzewacze, termosy, itp.) i obstugi potrzebnej do
sprawnego przeprowadzenia ustugi restauracyjnej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonhczeniu konferenciji.

Liczba stotéw/stolikdw koktajlowych, miejsc dla osob poruszajgcych sie na wdzkach
inwalidzkich zgodna z ilo$cig wynikajgcg z formularzy zgtoszeniowych.

X. Koordynator
Wykonawca zapewni koordynatora, ktory bedzie odpowiadat przed Zamawiajgcym za
realizacje poszczegodlnych elementow zamdwienia.
Zamawiajgcy wymaga, aby koordynatorem konferencji byta osoba, ktéra w okresie ostatnich
3 lat liczonych wstecz od dnia, w ktorym uptywa termin sktadania ofert,
zorganizowata/wspotorganizowata, co najmniej 3 wydarzenia o charakterze konferencji,
forow, kongresow lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 70 oséb kazde.

XIl. System identyfikacji wizualnej
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie systemu identyfikacji wizualnej
wydarzenia. Przygotowane projekty muszg zawiera¢ wszystkie obligatoryjne logotypy.
Linia graficzna ww. elementéw bedzie spdéjna wizualnie z innymi dziataniami (np.
przygotowanymi planszami na mownice oraz planszami informacyjnymi), co umozliwi
identyfikacje wizualng konferenc;ji.
Wszystkie materiaty promocyjne bedg zgodne z wytycznymi zawartymi w aktualnej Strategig
Promociji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO) oraz
Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (na str.37), dostepnych pod
linkiem: https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-
informacji-kpo/

Obligatoryjne logotypy:

g, Koy aecposplta ST
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CTERTS

WARMA anmzy

# WZKWarmiaMazury

#SiecLiderowKompetenciji

Wykonawca przygotuje ponizsze elementy:

a) banery internetowe oraz projekt graficznego zaproszenia elektronicznego.
Zaproszenie elektroniczne bedzie zawierato aktywny przycisk, ktorego nacisniecie
bedzie przekierowywato do adres landing page konferencji (adres zostanie
udostepniony Wykonawcy na etapie prac nad konferencjg) z aktywnym formularzem
zgtoszeniowym.

Wykonawca zaprojektuje banery w formacie jpg o rozmiarach:
— internetowe 980x120, 320x100 oraz 800x600,
— poziome (1,91:1) 1200x628 oraz 600x314,
— kwadratowe (1:1) 1200x1200 oraz 300x300.

b) tablice zamontowang na przodzie moéwnicy (np. wykonana z piyty PVC) z
zestawieniem znakéw KPO, barwy RP oraz NGEU wraz z dodanym symbolem
Warmia-Mazury oraz nazwg konferencji (produkcja i umieszczenie tablicy lezy po
stronie Wykonawcy). Do méwnicy powinien by¢é przymocowany bezprzewodowy
mikrofon z mozliwoscig wyjecia go i odejScia od mdéwnicy oraz bezprzewodowy pilot
do zmiany slajdéw. Projekt tablicy podlega akceptacji Zamawiajgcego,

c) co najmniej dwie plansze wielkosci formatu B1, ktore bedg ustawione przy punkcie
rejestracyjnym oraz wejsciu na sale konferencyjng. Na jednej z nich bedzie
zaprezentowany program przebiegu konferencji i inne wskazane przez
Zamawiajgcego materiaty, a na drugiej bedg umieszczone obligatoryjne logotypy
wskazane w punkcie Xl. SOPZ wraz ze wskazaniem zrodta finansowania. Wykonawca
jest odpowiedzialny za produkcje, dostarczenie na miejsce konferencji oraz
odpowiednie wyeksponowanie obydwu plansz,

d) slajd powitalny na ekranie gtdwnym konferencji,

Departament I T: +48 89 521 97 00 Certyfikat Systemu
Europejskiego Funduszu Spotecznego E: dfs@warmia.mazury.pl Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn W: www.warmia.mazury.pl 1ISO 9001:2015
ul. Emilii Plater 1 Nr 388/2006
— Y e e | Y
% ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU [EEESS wAZMIA



e) landing page konferencji zawierajgcg agende konferencji, formularz zgtoszeniowy
online dla uczestnikdw uwzgledniajgcym specjalne potrzeby uczestnikow oraz notki
biograficzne moderatora, prelegentow, ekspertéw prezentujgcych dobre praktyki,
zgodnie z opisem w czesci VI. SOPZ. Strona internetowa musi by¢ zgodna ze
standardami WCAG 2.1, by¢ dostepna i w petni funkcjonalna w czasie przeznaczonym
na dokonywanie zgtoszen uczestnikow i po zakonczeniu konferencji, az do momentu
ostatecznego rozliczenia przedmiotu zamowienia.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu po 3 projekty elementow, o ktérych mowa w pkt. a-e
w terminie do 15 dni roboczych po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zaakceptuje jeden z
projektéw kazdego z elementdéw lub zgtosi uwagi. Wykonawca naniesie poprawki i ponownie
przedstawi projekt/projekty do akceptacji. Wszystkie projekty muszg zosta¢ ostatecznie
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Przygotowujgc wszystkie materiaty graficzne Wykonawca jest zobowigzany do
przestrzegania zasad dostepnosci, tj. uwzglednienia w materiatach multimedialnych i
drukowanych powiekszonej czcionki oraz ewentualnej mozliwosci regulacji jej wielkosci,
stosowanie kontrastéw utatwiajgcych odczytanie informacji osobom stabowidzgcym.

Wykonawca jest odpowiedzialny za produkcje, dostarczenie na miejsce konferencji oraz

odpowiednie wyeksponowanie materiatébw promocyjnych opisanych w SOPZ.

XIl. Materiaty konferencyjne

Wykonawca zapewni identyfikatory dla oséb organizatorow ze strony Zamawiajgcego - 15
sztuk. Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie tresci dwustronnych
kartonowych/papierowych identyfikatorow (na jednej stronie bedzie napis Organizator,
obligatoryjne logotypy, na odwrocie zas program konferencji. Tre$¢ ta bedzie wymagata
akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje i wyprodukuje maksymalnie 15 smyczy do identyfikatorow.
Na smyczach bedg nadrukowane wymagane logotypy wskazane przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy. Kolor i tre$¢ na smyczy bedzie wymagata akceptaciji Zamawiajgcego.
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Wykonawca przygotuje zestawy konferencyjne w liczbie sztuk rownej liczbie uczestnikow
konferencji oraz 15 zestawow rezerwowych. Kazdy zestaw bedzie sktadat sie z: torby, teczki
konferencyjnej wraz z notatnikiem, otowkiem.

Ww. produkty powinny zosta¢ oznaczone odpowiednimi logotypami przekazanymi przez
Zamawiajgcego.

Produkty muszg byc:

— nowe, czyli nieuzywane,

— petnowartosciowe, w pierwszym gatunku,

— funkcjonalne, czyli bez zastrzezen spetniaC swoje przeznaczenie,

— trwate i nieulegajgce znieksztatceniom, np. podczas transportu,

— estetyczne i bezpieczne, czyli nie wystepujg na nich zarysowania, przebarwienia,
pekniecia, oznaczenia graficzne i logotypy nie sg starte, rozmazane, popekane,
nierbwne, nie znikajg lub nie zmieniajg koloréw podczas pocierania rekg badz
drapania paznokciem.

Nadruki powinny by¢é wykonane technologia zapewniajgcg trwatos¢. Technologia,
powierzchnia nadruku oraz przedmiot powinny by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny,
wyrazny i trwaty.

Znakowanie powinno zosta¢ wykonane zgodnie z zapisami:

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje teczki z notatnikiem i otowkiem.
Skompletowanie pakietow nastgpi po ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.

Preferowane materiaty:

1) teczka + notes + otowek:

— Teczka konferencyjna z notatnikiem (20 kartek w linie, jednostronnie).
— Wymiary: 17,6 cm x 25 cm (+/- 2cm).

— Preferowany kolor teczki: szary, neutralny.

— Tworzywo: karton, korek.

— Zapinana lub zamykana (guzik z petelkg lub gumka).
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— Notatnik w srodku — biate kartki w linie, jednostronnie. Rozmiar dopasowany do teczki.
— Drewniany otéwek, naostrzony - Przekréj okragty, Wymiary &0,7 x 18 cm (+/- 1cm)
— Twardos¢ HB, Kolor: drewniany.

2) torba papierowa

—————

— Kolor: naturalny

— Materiat: Papier ekologiczny: 115 g/m?
— Rozmiar: 240 x 310 x 90 mm

— uchwyt papierowy, skrecany

3) ldentyfikator

— pionowy z zaokrgglonymi rogami, z otworem do zaczepienia smyczy, wykonany z
kartonu lub w inny ekologiczny sposéb (bez plastiku)
— wymiary max. 10 cm x 13 cm

4) Smycz konferencyjna
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— Smycz z dwustronnym nadrukiem sublimacyjnym i metalowym karabinczykiem.
Kolorystyka spéjna wizualnie z innymi dziataniami

— Dtugos¢ 450 mm — 500 mm (ztozona smycz, mierzona do karabinczyka).

— Szerokos¢ 15 mm.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu po 3 projekty materiatdw konferencyjnych, o ktérych
mowa w pkt. 1 - 4 oraz w terminie do 15 dni roboczych po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy
zaakceptuje jeden z projektow kazdego z elementdéw lub zgtosi uwagi. Wykonawca naniesie
poprawki i ponownie przedstawi projekt/projekty do akceptacji. Wszystkie projekty muszag
zostac ostatecznie zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Linia graficzna ww. elementéw bedzie spdjna wizualnie z innymi dziataniami (np.
przygotowanymi planszami na mownice oraz planszami informacyjnymi), co umozliwi
identyfikacje wizualng konferenciji.

Wszystkie materiaty promocyjne bedg zgodne z wytycznymi zawartymi w aktualnej Strategig
Promociji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO) oraz
Ksiegg Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (na str. 37), dostepnych pod
linkiem: https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-
informacji-kpo/

Przygotowujgc wszystkie materiaty konferencyjne Wykonawca jest zobowigzany do
przestrzegania zasad dostepnosci, tj. uwzglednienia w materiatach multimedialnych i
drukowanych powiekszonej czcionki oraz ewentualnej mozliwosci regulacji jej wielkosci,
stosowanie kontrastéw utatwiajgcych odczytanie informacji osobom stabowidzgcym.

Wykonawca jest odpowiedzialny za produkcje, dostarczenie na miejsce konferencji oraz
odpowiednie wyeksponowanie materiatdéw konferencyjnych opisanych w SOPZ.
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XIll. Wymagania formalne

Po zorganizowanej konferencji Wykonawca sporzadzi raport z wykonania zamowienia
podsumowujgcy zrealizowane i udokumentowane zadanie. Raport ten bedzie zawierat
minimum:
e 0pisy przeprowadzonych dziatan; opis dobrych praktyk, wnioski z paneli eksperckich,
e minimum 5 zdje¢, na ktorych wida¢ uczestnikdw konferencji, prelegentow,
uczestnikow paneli eksperckich, miejsce rejestracji, catering, materiaty konferencyjne.

Projekt raportu zostanie dostarczony do siedziby Zamawiajgcego w wersji elektronicznej
(adres e-mail wskaze Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy) do 5 dni roboczych tj. od
poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) po zakonczeniu
konferencji. Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do projektu raportu w terminie do 2 dni
roboczych. Wykonawca dokona poprawy w ciggu kolejnych 2 dni roboczych i przesle do
akceptacji Zamawiajgcego. Po akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca w ciggu 1 dnia
roboczego przesle raport zaréowno w wersji papierowej (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego,
ul. Emilii Plater 1,10-562 Olsztyn) i elektronicznej.

Podstawg do wystawienia faktury beda:
e podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru konferencii,
e listy obecnosci wraz z podpisami uczestnikdw; lista z potwierdzeniem odbioru
materiatéw konferencyjnych,
e podpisanie przez Zamawiajgcego odbioru raportu z wykonania zadania, o ktérym
mowa powyzej.

Wszystkie materiaty wykonane w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamowienia zostang
po konferencji przekazane na wtasnos¢ do uzytku przez zamawiajgcego.

XIV. Harmonogram

Wykonawca niezwitocznie po ustaleniu terminu konferencji przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego harmonogram dziatan opisanych w niniejszym Szczegdétowym Opisie
Przedmiotu Zaméwienia (harmonogram w formie diagramu Gantta z odniesieniem do dat
dziennych).

Harmonogram dziatan powinien uwzglednia¢ uwagi Zamawiajgcego do przedifozonych
propozycji oraz niezbedny czas na wprowadzenie przez Wykonawce poprawek.
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Zamawiajgcy w wyjagtkowych sytuacjach losowych dopuszcza zmiane w harmonogramie
dziatan po szczegotowych uzgodnieniach.
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