KP-1V.272.5.2023
Olsztyn, 18 wrzesnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace uslugi polegajacej na kompleksowej organizacji i przep,rowadzeniu
dwéch spotkan informacyjnych dla przedsiebiorcow MSP
na temat: ,,Dzialalnos¢ eksportowa w krajach DACHL”.

1. ZAMAWIAJACY
Wojewddztwo Warminsko - Mazurskie z siedziba w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 739-38-90-447.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu
dwoch spotkan informacyjnych dla przedsiebiorcow MSP na temat: ,,Dziatalnos¢ eksportowa w
krajach DACHL”. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do
ogloszenia o zamowieniu.
2. Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien (CPV):
79952000-2

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 1 spotkanie w pazdzierniku 2023 r.,
1 spotkanie w listopadzie 2023 r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

4. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wilasciwego rejestru lub na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa.

V. OPIS PRAWIDLOWO PRZEGOTOWANEJ OFERTY
Prawidlowo przygotowana oferta powinna zawierac:
1. Formularz cenowy — zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 2 do Zapytania.

2. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu wykonawcy — jezeli zostato udzielone, w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

VI. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

. Oferta zostata ztozona po terminie.

. Jest niezgodna z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego.

. Zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

. Zawiera bledy w wycenie.

. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

. Wykonawca nie ztozyl na wezwanie Zamawiajgcego wymaganych dokumentow

. Oferta zostata podpisana przez osobe nieuprawniong do sktadania ofert i zobowigzan finansowych
w danej firmie.

9. Oferent ztozy wigcej niz jedng oferte, wowczas zadna z ofert nie bgdzie podlegata rozpatrzeniu.
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VII. TERMIN SKLEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 29 wrzesnia 2023 roku do godziny 14:00 w wersji
elektronicznej na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl

Ocena zostanie dokonana w terminie do 3 dni roboczych, a informacja o wyborze najkorzystniejszej
oferty zostanie wystana droga e-mail do wszystkich podmiotéw, ktore ztoza oferte oraz zostanie
zamieszczona na stronie BIP. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofa¢ swoja oferte. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. O dotrzymaniu terminu zlozenia oferty w formie
elektronicznej decyduje data wptywu na serwer Zamawiajacego i mozliwos¢ odczytania jej tresci
przez Zamawiajacego.

VIIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena ofertowa jest cena, za ktorg wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu

zamOwienia tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja zamdwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone do
dwoch miejsc po przecinku.

4, W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wiasciwg uznaje sie¢ ceng
podang liczbowo.

KRYTERIA OCENY OFERT
Kryterium Cena

Sposob punktowania w zakresie pierwszego kryterium — cena ofertowa (C):
- oferta moze uzyska¢ max. 60 punktéw
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

C min
(C) = - X 60 pkt
Cof

gdzie:

C = liczba punktéw uzyskanych za cene

C min — najnizsza oferowana cena sposrod badanych ofert

Cof - oferowana cena oferty badanej

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku

Kryterium - Koncepcja prezentacji

Obowigzkiem Wykonawcy jest przedstawienie koncepcji prezentacji (w postaci zatgcznika do oferty),
ktoéra bedzie podlegata ocenie Zamawiajacego pod katem:

- stopnia realizacji zagadnienia dot. ‘Czy i co warto eksportowaé¢ w krajach DACHL? Omoéwienie
praktycznych aspektow dotyczacych pozyskiwania partneréw biznesowych’ —

Ka - 0-50 pkt

- stopnia realizacji zagadnienia dot. ‘Marketing na rynkach DACHL — z uwzglednieniem roznic w
poszczegdlnych panstwach w odniesieniu do reklamy, public relations, personelu sprzedazowego,
uczestnictwa w targach migdzynarodowych’; Ko — 0-20 pkt.



- stopnia realizacji zagadnienia dot. ‘Narzg¢dzia eksportera — szczegdlowe omowienie funkcjonalno$ci
bazy danych Access2Markets w odniesieniu do krajow DACHL oraz ogoélnych zasad pozyskiwania
informacji biznesowych na rynkach DACHL’; Ke — 0-30 pkt.

Gdzie 0 pkt. bedzie przyznane zagadnieniu, ktorego stopien realizacji zostanie oceniony jako
podstawowy.

Sposob punktowania w zakresie kryterium — koncepcja prezentacji (K)
Kof

(K) = ----—-—-- x 40
Kmax

Gdzie
Kof — suma punktow przyznanych badanej ofercie w ramach kryterium — Ka + Ke + Ko

Kmax — liczba punktéw przyznanych w ramach kryterium ofercie z najwyzszg liczba punktow

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
Oferta z najwyzsza liczba punktéw (C+K) uznana zostanie za najkorzystniejsza.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze ofert¢ z nizsza ceng

IX. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA

OFERTOWEGO.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

3. Zapytanie ofertowe uniewaznia si¢ w szczegolnosci, jezeli:

a) nie wplyneta zadna oferta podlegajaca rozpatrzeniu,

b) oferta jest niekompletna;

c¢) oferta zostata podpisana przez 0soby nie posiadajace upowaznienia do reprezentowania firmy w
sprawach finansowych/sktadania ofert;

d) wystgpily istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie niniejszego postgpowania nie
lezy w interesie publicznym/Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
uruchomienia postgpowania.

X. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW I PEENOMOCNICTW, WYJASNIANIE RAZACO
NISKIEJ CENY, SKEADANIE OFERT DODATKOWYCH, INFORMACJA O UDZIELENIU
ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zazada od Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, zlozenia
W Wyznaczonym terminie, o$wiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz
z oferta ich nie zlozyt, lub zlozyt o$wiadczenia, dokumenty zawierajgce bledy lub wadliwe



1)

2)

petlnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia zaistniejg przestanki nieudzielenia zamowienia lub
oferta wykonawcy nie podlega rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 2 nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zaméOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego
ofercie przyznano najwigkszg licze¢ punktow. Ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

Oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z trescig ogltoszenia o zaméwieniu, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

Zamawiajacy moze, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zada¢ od Wykonawcoéw, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy nie bedzie
rozpatrywat oferty Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze ofert¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane

W ztozonych ofertach.
Informacj¢ o wybranym Wykonawcy, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP) w miejscu publikacji ogtoszenia.

. Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia, Zamawiajacy zamie$ci W Biuletynie Informacji

Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia, informacje o udzieleniu zamoéwienia. W razie
nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy zamie$ci informacje o nieudzieleniu zamdwienia
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia.

X1. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ teg
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia stato si¢ niezasadne.

Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada.

X11. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zatacznik do ogloszenia.



2. Ztozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz
zobowigzaniem do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

3. Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje niezbedne

do wpisania do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktore beda reprezentowac
Wykonawce przy podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

XI1l. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych
(89) 512 51 95.

informacji udziela Agnieszka Szczyglinska-Szuchnik pod numerem telefonu

Zatacznik nr 1 - Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.
Zalacznik nr 2 - Formularz cenowy.

Zatacznik nr 3 - Wzor umowy.



