Zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego
nr ROPS-VI1.9070.15.2024

Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja spotkania z zakresu réznych zachowan
ryzykownych, polegajgca na zapewnieniu ustugi gastronomicznej oraz wynajeciu sal
wyktadowych w terminie 6-7 oraz 8-9 maja 2024 roku.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja spotkania z zakresu réznych zachowan
ryzykownych.

Organizacja kompleksowej ustugi obejmuje:
1) zapewnienie dwoch sal na kazde spotkanie wraz z wyposazeniem, zgodnie ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamdwienia,
2) zapewnienie wyzywienia dla uczestnikdéw, zgodnie ze szczegoétowym opisem
przedmiotu zamdwienia.

Il MIEJSCE SPOTKANIA

1. Obiekt potozony w Etku (w wojewoddztwie warminsko-mazurskim) z dogodnym
i bezposrednim dojazdem srodkami komunikacji miejskie;.

2. Sale konferencyjne oraz sala do positku zlokalizowane bedg w tym samym
obiekcie.

DOSTEPNOSC

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit, ze obiekt oraz przeznaczone na
potrzeby zorganizowania spotkania przestrzenie (sale) oraz ciggi komunikacyjne
bedg dostosowane do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, w tym do potrzeb
0sOb z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz oséb ze szczegdlnymi potrzebami:
zgodnie z warunkami stuzgcymi dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
zawartymi w Ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), w tym m.in.:

1) Wejscie do budynku, w ktorym bedg odbywac sie spotkania, jest na poziomie
terenu wokot budynku, a jesli w budynku (lub przed wejsciem do budynku)
zastosowano schody, to jest winda, dostepny podjazd lub sprawna platforma
przychodowa, o ile to mozliwe, zainstalowana przy wejsciu gtdbwnym/schodach
gtéwnych.

2) Na kondygnacjach dostepnych dla os6b z niepetnosprawnoscig znajdujg sie
przystosowane toalety.

3) O ile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam, elementow
dekoracji, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o szczegolnych potrzebach
uczestnikow spotkania, w terminie na min. 5 dni roboczych przed wyznaczong datg
spotkania.



TERMIN SPOTKANIA

Spotkanie odbedzie sie 6-7 oraz 8-9 maja 2024 r. w godzinach:

6 maja 2024 r. — 8.00-16.00
7 maja 2024 r. — 8.00-15.00
8 maja 2024 r. — 8.00-16.00
9 maja 2024 r. — 8.00-15.00

V.

N =

VI.

VII.

1.

UCZESTNICY SPOTKANIA

W spotkaniu bedzie uczestniczyc¢ tgcznie 88 0sob (2 grupy jednoczesnie — 22
osoby w jednej grupie, w tym trener i przedstawiciel organizatora).

44 osoby 6-7 maja br. oraz 44 osoby 8-9 maja br.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej liczby
uczestnikow spotkania maksymalnie o 10 osob.

Ostateczna liczba uczestnikdéw spotkania zostanie podana Wykonawcy
najpézniej na 5 dni roboczych przed terminem spotkania.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Rekrutacja uczestnikow.
Informowanie uczestnikdw o programie i szczegotach spotkania.

WYMOGI DOTYCZACE USLUGI WYNAJECIA SAL WRAZ Z
WYPOSAZENIEM

2 sale wyktadowe na kazde spotkanie klimatyzowane, dostosowane do
potrzeb osbéb z niepetnosprawnosciami, dostepne dla Zamawiajgcego przez 8
h dnia pierwszego i trzeciego (8.00-16.00) oraz 7 h dnia drugiego i czwartego
(8.00-15.00) z ustawieniem stotéw w podkowe wraz z wyposazeniem
multimedialnym (laptop z dostepem do Internetu, mikrofon, nagtosnienie, pilot
do zmiany slajdéw, rzutnik multimedialny, ekran, flipchart z kartkami oraz
markery).

WYMOGI DOTYCZACE UStUGI RESTAURACYJNEJ

Ustuga restauracyjna dla 88 uczestnikow:

1) Przerwa kawowa ciggta podczas 4 dni spotkania:
Napoje zimne: woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach z
cytryng — min. 200 ml/os./dzien,
Napoje gorgce: kawa i herbata — bez limitu wraz z dodatkami: cukier — 10
g/os./dzien, mleko do kawy — 50 ml/ os./dzienh, cytryna w plasterkach — 10
g/os/dzien.

Bufet stodki dla 88 oséb: (podawany takze przed rozpoczeciem spotkania), w tym:

ciasteczka kruche (dwa rodzaje) min. 25 g/ 0s./dzien,
wafelki — min. 259/ os./dzien



2) Obiad serwowany 6-9 maja br.:

e zupa/zupa krem,

drugie danie na ciepto,

dwa rodzaje surowek w ilosci 160 g/os.,

woda w dzbankach z cytryna,

napoje (np. pomaranczowy/jabtkowy/porzeczkowy/ podawane w dzbankach -

min. 250 ml/os.

2. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce na min. 5 dni roboczych przed
planowanym wydarzeniem o potrzebie zapewnienia specjalnych potrzeb
zywieniowych uczestnikdw (np. zapewnienie wyzywienia spetniajgcego
wymogi diety bezglutenowej, bezlaktozowej, wegetarianskiej itp.).

3. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu nie pdzniej niz 3
dni robocze przed realizacjg ustugi.

VIIl.  INNE WARUNKI USLUGI

1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce dania
byty: przygotowane zgodnie dobrymi praktykami i wymaganiami HACCP,
bezwzglednie swieze, przygotowane ze swiezych produktéw oraz miaty
estetyczny wyglad, przygotowane na bazie produktéw, o najwyzszej jakosci
oraz posiadaty odpowiednie walory smakowe i zapachowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podawania potraw w zastawie stotowej do
ponownego wykorzystania dostosowanej do rodzaju potraw i napojow oraz
zapewnienia sprzetéw gwarantujgcych podawanie positkow z utrzymaniem
wiasciwej temperatury dan i standardu. Wykluczone jest uzywanie naczyn i
sztuccédw jednorazowych.

IX. RODO
1. Klauzula informacyjna Beneficjenta — art. 13 RODO.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i ich swobodnym przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy
informacje dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko —
Mazurskie w zakresie zadan realizowanych przez Zarzad Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest
mozliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

3) Dane osobowe podmiotéw odpowiadajgcych na zapytania cenowe,
potencjalnych wykonawcéw i wykonawcy wytonionego w wyniku
przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe o0s6b dziatajgcych w
imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o
udzielenie niniejszego zamowienia publicznego oraz wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie rozliczenia
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzgdu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28.12.2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowienh publicznych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.



mailto:iod@warmia.mazury.pl

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zaktadce Akty
prawne.
b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem
umowy, ktorej strong bedzie wytoniony wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia mogag
zostac przekazane zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do
zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa m. in. W Biuletynie Informacji Publicznej.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5latliczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy
dotyczgcej zamowienia publicznego, odnoszacy sie do danych
osobowych zawartych w dokumentacji zamowienia publicznego (np.
dane przekazane przez potencjalnych wykonawcéw),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po
roku ustania obowigzywania umowy z wytonionym wykonawca,
odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest
jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

6) Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystugujg
nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkow,

o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia
niniejszego postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze W
przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i
zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.
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