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URZĄD MARSZAŁKOWSKI  
WOJEWÓDZTWA WARMIŃSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE  

 
Olsztyn, 07.03.2016 r. 

O-VI.2600.4.2016 
 

Departament Organizacyjny Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do złożenia oferty na dostawę 

materiałów eksploatacyjnych – tonerów do kserokopiarek 
 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJ ĄCEGO: 

Województwo Warmińsko - Mazurskie   

Ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 

NIP 739-29-65-551  

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA :  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawę materiałów eksploatacyjnych – 

tonerów do kserokopiarek. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Załączniku  

nr 1 do niniejszego zapytania. 

3. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach: www.bip.warmia.mazury.pl 

oraz www.rpo.warmia.mazury.pl 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POST ĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:   

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

−   nie podlegają wykluczeniu z zapytania ofertowego; 

−   złożą prawidłowo sporządzoną ofertę w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

−   posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania 

warunku w tym zakresie. 
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−   posiadają wiedzę i doświadczenie w zakresie niezbędnym do prawidłowego 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania 

warunku w tym zakresie. 

−   dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia; 

Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania 

warunku w tym zakresie. 

− znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 

Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania 

warunku w tym zakresie. 

2. Wykonawcy występujący wspólnie winni spełniać łącznie warunki udziału 

w postępowaniu, lecz żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu 

z postępowania. 

3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie 

przeprowadzona na podstawie złożonych przez Wykonawców dokumentów  

i oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków określonych w zapytaniu 

ofertowym. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia warunki określone w ust. 1 tiret 3-6 winien spełniać, co najmniej 

jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspólnie. Warunek określony  

w ust. 1 tiret 1 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnień złożonych 

dokumentów. 
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IV. KRYTERIA OCENY OFERTY 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium:  

a) cena – 95 %,   

b) termin dostawy – 5%.  
 

2. Punkty: 
 
1) W kryterium „cena ” zostaną obliczone wg wzoru: 

      
                                                najniższa cena  brutto spośród  
                                                         badanych ofert 

      ilość uzyskanych punktów  =  ------------------------------------------------------------  x  95       
                                                       cena  brutto badanej oferty 
 

W kryterium „Cena ” maksymalnie można uzyskać 95 pkt.  

Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. 

 
2) W kryterium „termin dostawy”  punkty zostaną przyznane wg 

następujących przedziałów: 
 
dostawa od 1 do 5 dni kalendarzowych: 5 pkt 
dostawa od 6 do 7 dni kalendarzowych: 0 pkt 

 
Ocena w kryterium: „termin dostawy“ zostanie dokonana na podstawie 

informacji przedłożonej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Jeżeli 

Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaże terminu dostawy, przyjmuje 

się, że Wykonawca dostarczy materiały eksploatacyjne Zamawiajacemu  

w maksymalnym terminie wymaganym przez Zamawiajacego, tj. w terminie 7 

dni kalendarzowych.  

W kryterium „Termin dostawy” maksymalnie można uzyskać 5 pkt.  

Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku 

       

3. Suma punktów uzyskanych w obu kryteriach stanowić będzie ogólną liczbę 

punktów, jaką uzyska oferta danego Wykonawcy. Jako najkorzystniejsza 

zostanie wybrana oferta, która uzyska najkorzystniejszy bilans ceny  
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i pozostałych kryteriów oceny ofert, spośród ofert niepodlegających 

odrzuceniu, tj. uzyska największą ilość punktów.  

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu 

na to, że zostały złożone oferty przedstawiające taki sam bilans ceny i innych 

kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę  

z najniższą ceną. 

 

V. TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
 

1. Oferta powinna być złożona/przesłana do dnia 15.03.2016 roku do godziny 

10:00 w wersji elektronicznej na adres e-mail: m.nurczyk@warmia.mazury.pl, 

za pośrednictwem faksu na numer: (89) 521 95 89 lub pisemnie na adres: 

Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  

Departament Organizacyjny ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn. 

2. O dotrzymaniu terminu decyduje data wpływu oferty do siedziby 

Zamawiającego. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za termin 

dostarczenia ofert wysyłanych za pośrednictwem poczty lub kuriera.  

3. O dotrzymaniu terminu złożenia oferty w formie elektronicznej decyduje data 

wpływu oferty na serwer Zamawiającego i możliwość odczytania jej treści 

przez Zamawiającego. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za termin 

dostarczenia ofert wysyłanych za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub 

wycofać swoją ofertę. 

 

VI.  ZAKRES WYKLUCZENIA 

1. Z niniejszego zapytania ofertowego zostanie wykluczony Wykonawca 

powiazany z Zamawiajacym osobowo lub kapitałowo.  

2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi  
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do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  

a wykonawcą. Powiązania te polegać mogą w szczególności na:  

1)   uczestniczeniu Zamawiającego w spółce jako wspólnik spółki cywilnej 

lub spółki osobowej,  

2)   posiadaniu przez Zamawiającego co najmniej 10 % udziałów lub akcji,  

3)   pełnieniu przez Zamawiającego funkcji członka organu nadzorczego lub  

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

4) pozostawaniu Zamawiającego w związku małżeńskim, w stosunku 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

VII. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓW IENIA:   

1. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot zamówienia do 

siedziby Zamawiającego przy ul. Emilii Plater 1 w Olsztynie w dni robocze 

od poniedziałku do piątku, w godzinach 8.00 – 15.00 w terminie do 7 dni 

kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. 

2. Wymagany okres gwarancji jakości na dostarczony towar wynosi 

12 miesięcy – licząc od dnia dostarczenia do Zamawiającego. Jakość 

dostarczanego towaru winna odpowiadać pierwszej klasie jakości dla 

danego rodzaju asortymentu. 

 

VIII. INFORMACJE O DOKUMENTACH, JAKIE MUSZ Ą BYĆ DOŁĄCZONE DO 

OFERTY: 

1. Sporządzony przez Wykonawcę formularz specyfikacji cenowej (załącznik 

nr 2). 

2. Sporządzony przez Wykonawcę formularz ofertowy (załącznik nr 3). 
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3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

4. Oświadczenie o spełnieniu warunków (załącznik nr 4). 

5. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 5). 

6. Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy - jeżeli zostało 

udzielone  

7. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych (załącznik  

nr 6). 

8.  Oświadczenie Wykonawcy oferującego dostawę materiałów 

równoważnych (załącznik nr 8). 

 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy przygotować w języku polskim, na załączonym formularzu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

2. Do oferty należy dołączyć dokumenty, o których mowa w Rozdziale VIII. 

3. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do 

występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis 

powinien być czytelny lub opatrzony pieczątkami imiennymi. W przypadku, 

gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z odpisu 

z właściwego rejestru do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

 

X. WYJAŚNIANIE TREŚCI OFERT, OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, 

UZUPEŁNIANIE OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW I PEŁNOMOCNICTW, 

SKŁADANIE OFERT DODATKOWYCH. 

1. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia,  

w wyznaczonym terminie, wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawców złożenia,  
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3. w wyznaczonym terminie, oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, 

jeżeli Wykonawca wraz z ofertą nie złożył wymaganych oświadczeń, 

dokumentów lub pełnomocnictw, lub złożył oświadczenia, dokumenty 

zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, chyba, że mimo ich 

złożenia oferta Wykonawcy nie będzie rozpatrywana albo konieczne 

będzie unieważnienie postępowania. 

4. W okolicznościach określonych w ust. 2 Zamawiający zażąda złożenia 

wymaganych dokumentów od Wykonawcy, którego ofercie przyznano 

największą liczbę punktów spośród ofert niepodlegających odrzuceniu. 

5. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 2 nie złoży na wezwanie 

Zamawiającego, w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentów, lub 

uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

Zamawiający może wybrać kolejnego Wykonawcę, którego ofercie 

przyznano największą liczę punktów. Ust. 3 stosuje się odpowiednio. 

6. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1)   oczywiste omyłki pisarskie, 

2)   oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych   dokonanych poprawek, 

3)   inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia 

o zapytaniu ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta 

została poprawiona. 

 

XI. OKOLICZNOŚCI, W KTÓRYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:  

1. Treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem 

rozdziału VII ust. 5 pkt 3) zapytania ofertowego, 

2. Zawiera błędy w  obliczeniu ceny, 

3. Nie zawiera formularza ofertowego, 

4. Nie zawiera formularza specyfikacji cenowej, 
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5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie 

zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w  rozdziale  X ust. 5  

pkt 3) zapytania ofertowego, 

6. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

XII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA: 

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 

i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drog ą mailow ą. 

2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w języku polskim. 

Adres do korespondencji:  

Urząd Marszałkowski Województwa Warmi ńsko-Mazurskiego 

w Olsztynie, Departament Organizacyjny, ul. Emilii Plater 1, pok. 140,            

10-562 Olsztyn.  

Fax: 89 521 95 89 

Mail: m.nurczyk@warmia.mazury.pl  

 

XIII.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:  

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej 

pod adresem: www.bip.warmia.mazury.pl, www.rpo.warmia.mazury.pl oraz 

przesłany Wykonawcom biorącym udział w niniejszym zapytaniu ofertowym 

mailem, faksem lub pisemnie.  

 

XIV. WARUNKI ZMIAN UMOWY 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy wymagają formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej 

umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy. 

 

XV. INFORMACJE  DOTYCZĄCE MOŻLIWOŚCI UNIEWAŻNIENIA 

POSTĘPOWANIA:  
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1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na 

każdym jego etapie. 

2. Zapytanie ofertowe unieważnia się, jeżeli: 

1) nie wpłynęła żadna oferta, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa 

kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej  oferty, 

3) wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie 

postępowania nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili uruchamiania zapytania, 

4) wystąpiły istotne zmiany okoliczności których nie można było 

przewidzieć w chwili uruchamiania zapytania, 

5) zawiera błędy popełnione przez Zamawiającego uniemożliwiające 

kontynuowanie zapytania bądź zawarcie umowy. 

 

XVI. DODATKOWE INFORMACJE: 

Dodatkowych informacji udziela Monika Nurczyk pod numerem telefonu 

(89) 521 95 89. 

 

XVII.  ZAŁĄCZNIKI:  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1) 

Formularz specyfikacji cenowej (Załącznik nr 2)  

Formularz ofertowy (Załącznik nr 3) 

Oświadczenie o spełnieniu warunków (Załącznik nr 4) 

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Załącznik nr 5) 

Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym 

(Załącznik nr 6) 

Projekt Umowy (Załącznik nr 7) 
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Oświadczenie Wykonawcy oferującego dostawę materiałów równoważnych 

(Załącznik nr 8) 


