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	………………………………………………….

                            (znak sprawy)
	Załącznik Nr 5 do Instrukcji w sprawie organizacji i trybu przeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko – Mazurskiego w Olsztynie


PROTOKÓŁ

kontroli kasy ……………………………………przeprowadzonej w dniu ……………r. 
od godz. ……… do godz. ……… przez zespół kontrolujący Departamentu Kontroli Urzędu Marszałkowskiego w Olsztynie w składzie:

· ........................................................ – ................................... – koordynator zespołu,

                             (imię i nazwisko)                             (stanowisko służbowe)

· ........................................................ – ................................... – członek zespołu,
                             (imię i nazwisko)                             (stanowisko służbowe)

działający na podstawie upoważnienia Nr ……….. Marszałka Województwa Warmińsko – Mazurskiego.

Kontrolę przeprowadzono w obecności:

- ……………………………… – Kasjera

- ……………………………… – innego pracownika jednostki obecnego przy kontroli
W toku kontroli stwierdzono, co następuje:

1. Rozliczenie gotówki:

· Rzeczywisty stan gotówki w kasie: …………………… zł.

· Stan gotówki według raportów kasowych na dzień …………... r. godz. ……… – ………………… zł, w tym:

· raport kasowy Nr …………… z dnia ……………… r. – ………………... zł

W czasie kontroli stwierdzono/nie stwierdzono nadwyżkę/niedobór gotówki w kasie.

2. Inne walory (depozyty) przechowywane w kasie jednostki kontrolowanej.

W kasie znajdowały się:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. Ewidencja druków ścisłego zarachowania prowadzona jest przez ……………………………
Stwierdzony stan druków wynosił:

a) czeki gotówkowe o numerach:

b) kwitariusze przychodowe K-103 o numerach: 

c) bilety opłaty targowej o nominałach:

d) bilety autobusowe:

e) inne druki ścisłego zarachowania:

Stan druków ścisłego zarachowania był zgodny/niezgodny z ewidencją druków ścisłego zarachowania.

4. W dniu ………………… r. przeprowadzono inwentaryzację kasy z czego sporządzono protokół. W wyniku inwentaryzacji ustalono ……………………………………………………….. 

Ostatnią kontrolę kasy przeprowadzono w dniu ………………..
W wyniku kontroli ustalono ……………………………………………………………….................
5. Kasjer - …………………………………… był/nie był zapoznany z obowiązującymi przepisami w zakresie gospodarki kasowej. W aktach osobowych Kasjera znajduje się/nie znajduje się oświadczenie o odpowiedzialności materialnej oraz zakres czynności uwzględniający obowiązki kasjera. 

7. Uwagi o zabezpieczeniu kasy:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Protokół niniejszy został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach i podpisany po uprzednim odczytaniu.

Jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Do ustaleń zawartych w protokole nie wniesiono/wniesiono zastrzeżenia.

	……………………………...

(imię i nazwisko kontrolującego)

……………………………...

(stanowisko służbowe)

……………………………...

(imię i nazwisko kontrolującego)

……………………………...

(stanowisko służbowe)
	
	……………………………...

(imię i nazwisko Kasjera)

……………………………...

(stanowisko służbowe)

……………………………...

(imię i nazwisko osoby obecnej przy kontroli)

……………………………...

(stanowisko służbowe)
	


